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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

 

STYRING OG SAMARBEJDE 

 

1 ALMENT  

Almindelige arbejdsbeskrivelse for styring og 
samarbejde - AAB-SOS, indeholder bestem-
melser for entreprenørens indsats ved styring 
af entreprisen og samarbejde med bygherren. 

 

Særlige arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde – SAB-SOS er supplerende arbejdsbeskri-
velse til AAB-SOS. 

2 MØDER  

2.1 Generelt  

I forbindelse med entreprisens gennemførelse 
afholdes møder til styring og opfølgning af en-
treprisens planlægning, gennemførelse og 
fremdrift. 

 
Entreprenøren skal deltage i alle de af byg-
herren påkrævede møder i projektforløbet.  

 
I møderne deltager bygherre, projekterende 
og entreprenør/underentreprenør med nøgle-
personer. De pågældende parter skal være 
repræsenteret med medarbejdere med beslut-
ningskompetence inden for de af mødet om-
handlede emner. 

 
Ved møderne behandles forhold af betydning 
for arbejdets gennemførelse i henhold til kon-
traktens bestemmelser, herunder forhold ved-
rørende tidsplan, samarbejde, teknisk kvalitet, 
økonomi, miljø, arbejdsmiljø, trafiksikkerhed 
og -afvikling samt myndighedsbehandling mv. 

 
Nøglepersoner forudsættes forinden møderne 
at af have erhvervet sig godt kendskab til de 
emner, der er omhandlet af mødet. 

Entreprenøren skal påregne følgende typer af mø-
der sammen med bygherren: 

 Projektgennemgangsmøder (AB18/SB § 19) 

 Byggemøder (AB18/SB § 31) 

 Økonomimøder 

 Arbejdsmiljøkoordinering 

 Møder med politi, beredskab og vejmyndighed 

vedrørende trafikafvikling og beredskab 

 Møder med myndigheder 
 

Bygherren udarbejder referat af møderne. 
 

Referater udsendes til alle mødedeltagere og fra-

værende.  

 
Referater skal godkendes/kommenteres ved det 
efterfølgende møde, dog senest 10 arbejdsdage 
efter modtagelse af referatet. 

2.4 Arbejdsmiljøkoordinering  

 Koordinering af arbejdsmiljøindsatsen sker på mø-
der, der afholdes i overensstemmelse med be-
stemmelserne i afsnit 7. 

3 ENTREPRENØRENS ARBEJDS- OG TIDS-

PLANLÆGNING 

 

3.1 Generelt  

 Generelle bestemmelser for udarbejdelse af ar-
bejdsplan fremgår af AB18/SB §§ 13-14. 
 
For entreprisen gælder nedenstående vilkår: 
at     der i arbejdsplanen skal angives hvilke arbej-

der, der udføres uden for normal arbejdstid 
og/eller udenfor sporspærringer. 

 
at     der i arbejdsplanen skal angives hvilke arbej-

der, der udføres i sporspærringer. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

 
at     der i arbejdsplanen afsættes tid til ansøgnin-

ger og sagsbehandling for alle nødvendige 
tilladelser, herunder jernbanesikkerhedspla-
ner, sporspærringer, kørestrømsafbrydelser 
og tilladelse til ROV (råden over vej). 

 
at     demontage af eksisterende låger ved nødud-

gange skal udføres umiddelbart før montage 
af nye låger. Nødudgangene må ikke henstå 
uden låger, når der ikke er bemanding på 
stedet.  

 
at    hver nødudgang indeholder to trappeløb. Der 

kan alene spærres ét af de trappeløb ad 
gangen iht. SAB Arbejdsplads. Entreprenø-
rens arbejderne skal planlægges og udføres 
således nødudgangene i drift fuld funktions-
dygtige.  

 
at     af hensyn til beredskabet kan den ene af 

flugtvejstrapperne på hver anden af ventilati-
onsåbning anvendes til arbejdsområde sam-
tidigt (f.eks. 11,13,15 og 12,14). 

 
at     alle arbejder sker på baggrund af forudgå-

ende accept fra beredskabet. Entreprenøren 
må således ikke afvige fra den aftalte plan-
lægning og arbejdsplan uden forudgående 
skriftlig aftale med bygherren. 

 
at     Arbejder der af hensyn til jernbanesikkerhe-

den skal udføres i sporspærring skal plan-
lægges og udføres indenfor sporspærrin-
gerne angivet i hovedtidsplanen. 

 
at     der i sporspærringer alene kan arbejdes på 

den nødudgang der er tilknyttet til aktuelle 
spærrede jernbanespor.  

 
at     entreprenøren skal udarbejde en oversigts-

plan med arbejdspladsindretning samt tids-
plan omfattende alle nødudgange/trappeløb 
i hele entrepriseperioden.  Det skal herunder 
fremgå hvornår de enkelte trappeløb er 
spærret til arbejdsområde. Beredskabet skal 
altid have adgang til nøgleboks og stigrør. 
Oversigtsplan og tidsplan skal anvendes for-
udgående accept af arbejdets udførelse fra 
beredskabet. Bygherren forestår dialog med 
beredskabet. Accept skal forelægge inden 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

arbejdet kan igangsætte igangsætning. En-
treprenørens oversigtsplaner og tidsplan 
skal forelægge senest 10 arbejdsdage efter 
kontraktindgåelse. 

 

3.1.1 Trafikale forhold  

 at  rådighedsansøgning sendes til vejmyndighe-
den senest 10 arbejdsdage før planlagt 
igangsætning af arbejdet (jf. SAB-SOS, af-
snit 8), 

at  omlægning af trafik ikke må finde sted, før 
belysning, afstribning, skiltning og afmærk-
ning er fuldført og godkendt af de respektive 
vejmyndigheder (jf. SAB Arbejdsplads afsnit 
4), 

at  de af vejmyndigheden fastsatte spærretider 
skal overholdes (jf. SAB Arbejdsplads afsnit 
4), 

at  eksisterende veje og stier ikke må afbrydes, 
før fremtidige adgange er etableret og åbnet, 

at  eksisterende veje og stier skal opbrydes og 
afrømmes umiddelbart efter at disse er for-
lagt og trafikken flyttet. 

 

3.1.4 Miljømæssige forhold  

 at arbejder i almindelighed skal udføres på 
hverdage mellem kl. 07-18 og lørdage mel-
lem kl. 08-17, 
Kun nedenstående arbejder må udføres 
udenfor disse perioder: 
- Arbejder der i henhold til jernbanesikker-
heds-planen skal udføres i natspærringer, 
dog under forudsætning af nedenstående 
punkt vedrørende arbejder udenfor arbejds-
tid. 

at der kun efter forudgående aftale med byg-
herren må arbejdes søn- og helligdage og 
lørdage uden for tidsrummet mellem kl. 08 
og kl. 17 samt på hverdage uden for tids-
rummet mellem kl. 07 og kl. 18, 

at arbejderne er underlagt krav om begræns-
ning af støj og vibrationer som anført i SAB 
– Arbejdsplads, afsnit 7, 

at     arbejderne generelt skal udføres i henhold til 
”Forskrift for visse miljøforhold ved midlerti-
dige bygge- og anlægsarbejder i Køben-
havns Kommune” 

 

 

4 KONTROL  

4.1 Entreprenørens kontrol  

4.1.1 Kvalitetssikring under projektering 
(entreprenørprojektering) 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Entreprenøren skal foretage kvalitetssikring i 
form af kontrol og granskning af projektmateri-
alet og dokumentere kvaliteten af projekterin-
gen. 

 
Såfremt projekteringen udføres af underleve-
randører og leverandører skal entreprenøren 
udføre modtagekontrol og sikre at kvalitetssik-
ringen har fundet sted hos den projekterende.  

 
Al kontrol og granskning skal baseres på klart 
afgrænsede projekteringsfaser. 

 
Ved færdigmelding skal dokumentationen for 
den udførte kvalitetssikring foreligge samlet 
for hver af de aftalte projekteringsfaser. 

 
Af alle projektdokumenter skal fremgå hvem 
der har udarbejdet, gransket/ kontrolleret og 
godkendt samt hvem der har forestået entre-
prenørens modtagekontrol. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.1.2 Kontrol under udførelse  
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Entreprenøren skal foretage egenkontrol med 
henblik på dokumentation af det udførte ar-
bejde.  

 
Entreprenøren skal sikre, at egenkontrol og 
dokumentation finder sted såvel i egen pro-
duktion som hos leverandører og underentre-
prenører. 

 
Al kontrol skal baseres på klart afgrænsede 
kontrolafsnit 

 
Ved klarmelding af et kontrolafsnit til bygher-
ren skal kontrollen være udført og dokumenta-
tion skal foreligge. Ved klarmelding forstås et 
kontrolafsnit, hvor arbejdet og den tilhørende 
egenkontrol meldes klar til bygherrens tilsyn 
(fagtilsynet). 

 
Konstateres der indenfor et kontrolafsnit fejl 
eller mangler, betragtes det pågældende kon-
trolafsnit for ikke accepteret. 

 
Hvis bygherren som følge af entreprenørens 
fejl og mangler vurderer, at omfanget af kon-
trol og/eller dokumentation bør udvides, skal 
entreprenøren gennemføre sådan udvidet 
kontrol og dokumentation uden udgift for byg-
herren 

 

Entreprenøren skal udarbejde kontrolplaner iht. 
AAB-SOS og SAB-SOS, afsnit 6.2.3.  

 
Bygherren skal have mulighed for at overvære en-
treprenørens kontrol og dokumentation. Derfor 
skal bygherren for aftalte kontroller adviseres mini-
mum 5 arbejdsdage før den planlagte kontrol. 
Bygherren meddeler minimum 24 timer før advise-
ret gennemførelse af kontrol, om han ønsker at 
deltage. Hvis dette ikke er sket, kan kontrollen 
gennemføres som planlagt. 

 

4.2 Bygherrens kontrol  

4.2.1 Bygherrens kontrol af entreprenør-
projektering 

 

Uafhængigt af entreprenørens kontrol kan 
bygherren gennemføre kontrol af projekterin-
gen, herunder tegninger og statiske beregnin-
ger mv. 

 

 

4.2.2 Bygherrens kontrol under udførelse  

Uafhængigt af entreprenørens kontrol kan 
bygherren gennemføre kontrol af arbejdet. 

 

Bygherren skal, med mindre andet er aftalt, have 
min. 1 arbejdsdag til at gennemgå kontrolafsnit 
med tilhørende dokumentation inden entreprenø-
ren må fortsætte arbejdet. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

5 DOKUMENTATION  

5.1 Generelt  

Dokumentation er en del af entreprenørens 
ydelse, og entreprenøren skal straks efter ind-
gåelse af entrepriseaftalen etablere et syste-
matisk arkiveringssystem og vedligeholde 
dette i hele kontraktperioden. Systemet skal 
omfatte den dokumentation, som løbende ind-
går, og som vedrører kvaliteten af materialer, 
materiel, udførelse og færdige delproduktio-
ner. 

 
Dokumentation for kvalitetssikring og kontrol 
skal efter anmodning udleveres til bygherren. 

 
Dokumentationen skal afleveres løbende i di-
gital form i anerkendt format aftalt mellem par-
terne. 

 
Af projektdokumenter, der forelægges bygher-
ren, skal tydeligt fremgå dokumenternes sta-
tus (godkendt, foreløbig).  

 
Projektdokumenter, der anvendes ved udfø-
relse, skal altid være godkendte. Godken-
delse skal fremgå tydeligt af dokumenterne. 

 
Entreprenøren skal til bygherren aflevere do-
kumentation omfattende: 

Kvalitets- og miljøplan og bilag 

Procedurer og arbejdsprocedurer 

Kontrolplaner 

Dokumentation for udførte kontroller og regi-

streringer i henhold til krav i kontraktgrundla-

get 

Som-udført materiale 
 

Entreprenøren skal i den periode, hvor der er 
afhjælpningsret og -pligt, opbevare og på for-
langende udlevere øvrig dokumentation, der 
er væsentlig for vurdering af arbejdets kvalitet. 

Aflevering af ”Som udført” materiale skal ske lø-
bende og senest i forbindelse med aflevering af 
entreprisen. 

 
Materialer dokumenteres således, at alle materia-
lernes funktioner er beskrevet. Leverandørens 
standarddokumentation kan benyttes, evt. supple-
ret med uddybende beskrivelse af funktionalitet for 
materialer, der ikke er CE-mærkede. 

 

5.2 Udvekslingsformater  

 Bygherrens tegningsmateriale stilles til rådighed 
for entreprenørens detailopmålinger og udarbej-
delse af arbejdstegninger. Tegningerne foreligger i 
PDF. 

 
Arbejdstegninger skal udleveres til bygherren i di-
gital form. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

5.3 Som-udført dokumentation  

 Ved entreprisens afslutning skal entreprenøren til 
bygherren aflevere opdateret dokumentation om-
fattende det i AAB-SOS anførte samt:  

 Projektmateriale ”som udført”  

 Logbog for trafikafmærkning 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

5.4 Dokumentation til brug for drift og ved-

ligehold 
 Retningslinjer for drift og vedligehold af kon-

struktionsdele, der kræver løbende eller sær-

ligt vedligehold 

6 KVALITETS- OG MILJØLEDELSE  

6.1 Generelt Entreprenørens kvalitets- og miljøplan skal omfatte 

følgende forhold: 

 Ansvar, beføjelser og kommunikation   

 Procedurer og arbejdsprocedurer  

 Kontrolplaner  

 Opfølgning af projektgennemgang) 

 Styring af dokumenter, data og registreringer 

 Uddannelse og instruktion 

 Styring af underentreprenører og leverandører 

 Styring af eventuelle bygherreleverancer 

 Styring af inspektions-, prøvnings- og måleud-

styr 

 Entreprenørens interne audit 

 Styring af ændringer 

 Styring af afvigelser og korrigerende handlin-

ger 

  

Krav til kvalitets- og miljøledelse er gældende 
for entreprenøren samt dennes konsulen-
ter/projekterende, underentreprenører og le-
verandører med væsentlig indflydelse på en-
treprisens kvalitets- og miljøforhold. 

 
Entreprenøren skal udarbejde, implementere 
og vedligeholde en kvalitets- og miljøplan, der 
opfylder kravene i afsnit 6.2. Planen skal om-
fatte alle ydelser (herunder interimskonstrukti-
oner og udstyr) i alle faser af arbejdet inklu-
sive planlægning, projektering, udførelse, af-
levering, drift samt dokumentation. 

 
Af kvalitets- og miljøplanen skal fremgå, hvor-
ledes implicerede underentreprenører, leve-
randører og projekterende er omfattet.  

 
Kvalitets- og miljøplanen skal afleveres til byg-
herren ved entreprisens start. 

 
 

Entreprenørens kvalitets- og miljøplan skal frem-
sendes til bygherren senest 20 arbejdsdage efter 
indgåelse af entrepriseaftale.  

6.2 Krav til entreprenørens kvalitets- og 

miljøplan 

 

  

6.2.1 Ansvar, beføjelser og kommunikation  
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Ledelse og koordinering samt kontrol med ar-
bejdets udførelse skal udføres af en eller flere 
personer, der er fortrolige med og fuldt kvalifi-
cerede til de pågældende arbejder. 

 
Entreprenøren skal udarbejde og vedlige-
holde en organisationsplan for entreprisen 
med de nøglepersoner, der leder, udfører og 
kontrollerer arbejder, der har indflydelse på 
den tekniske kvalitet, miljø, arbejdsmiljø samt 
trafiksikkerhed og -afvikling. 
Af entreprenørens organisationsplan skal 
fremgå, hvem der har til opgave at sikre, at 
kvalitets- og miljøplanen for den aktuelle en-
treprise planlægges, udarbejdes, implemente-
res og løbende vedligeholdes. 

 

Entreprenørens organisationsplan skal vedlægges 
kvalitets- og miljøplanen. 

 

6.2.2 Procedurer og arbejdsprocedurer  

I det omfang, det er krævet i kontraktgrundla-
get, skal entreprenøren udarbejde, implemen-
tere og vedligeholde procedurer og arbejds-
procedurer. 

 
Procedurer skal på operationelt niveau be-
skrive blandt andet: 

 Hvorledes og hvornår aktiviteter gennemfø-

res, samt hvem der er ansvarlig for aktivite-

ternes gennemførelse 

 Grænseflader til bygherre, myndigheder og 

andre eksterne parter 
 

Arbejdsprocedurer skal på operationelt niveau 
beskrive: 

 Hvorledes og hvornår aktiviteter gennemfø-

res, samt hvem der er ansvarlig for aktivite-

ternes gennemførelse 

 Grænseflader til bygherre, myndigheder og 

andre eksterne parter 

 Hvilket materiel, måleudstyr, personlige vær-

nemidler m.v., der skal anvendes 

 Forholdsregler vedrørende miljø, arbejdsmiljø 

samt trafiksikkerhed og -afvikling 

 Forholdsregler til imødegåelse af særlige for-

hold kortlagt ved projektgennemgangen 
 

Procedurer og arbejdsprocedurer skal afleve-
res til bygherren inden de pågældende arbej-
der påbegyndes. 

 

Det skal af kvalitets- og miljøplanen fremgå, hvilke 
procedurer og arbejdsprocedurer, entreprenøren 
skal udarbejde. 

 
Ingen arbejder må påbegyndes før arbejdsproce-
durer er færdigkommenteret af bygherren. 

 
Ved færdigkommentering forstås at bygherren ikke 
har yderligere kommentarer.  
 
Entreprenøren skal påregne 5 arbejdsdage til byg-
herrens kommentering. 

 
Det er entreprenørens ansvar at fremsende ar-
bejdsprocedurer tidsnok således arbejdsplanen 
kan overholdes. 

 
Entreprenøren skal som minimum udarbejde føl-
gende arbejdsprocedurer: 

 Alle arbejder der udføres i sporspærringer, herun-

der montering af stål og tagkonstruktion. Procedu-

ren skal også omfatte jernbanesikkerhedsmæssige 

forhold. 

 Demontage og bortskaffelse af eksisterende låge-

konstruktioner. 

 Etablering af limankre (inkl. prøvning) iht. SAB 

Stålarbejder. 
 

6.2.3 Kontrolplaner  
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Til anvendelse ved planlægning og styring af 
egenkontrollen skal entreprenøren udarbejde 
kontrolplaner og -skemaer i overensstem-
melse med følgende: 

 Krav anført i kontraktgrundlaget 

 Resultater fra projektgennemgangen 

 Firmabestemte fremgangsmåder 

 Entreprenørens entreprisespecifikke arbejds-

procedurer 
 

Kontrolplaner skal udarbejdes med form og 
indhold i overensstemmelse med ”Kontrol-
plan, 
vejledning” (jf. vejregler.dk). 

 
For arbejder, hvortil foreligger tilsynshåndbø-
ger (jf. vejregler.dk), skal retningslinjer anført i 
tilsynshåndbøgerne anvendes. Kontrolplaner 
for de pågældende arbejder kan da udelades. 

 
Kontrolplaner skal afleveres til bygherren in-
den de pågældende arbejder påbegyndes. 

 

Entreprenøren skal udarbejde kontrolplaner for 
alle fagområder svarende til alle AAB’er/ SAB’er i 
entreprisen.  

 
Det skal af kvalitets- og miljøplanen fremgå, hvilke 
kontrolplaner, entreprenøren skal udarbejde. 

 
Ingen arbejder må påbegyndes før kontrolplaner 
er færdigkommenteret af bygherren.  

 
Ved færdigkommentering forstås at bygherren ikke 
har yderligere kommentarer.   

 
Entreprenøren skal påregne 10 arbejdsdage til 
bygherrens kommentering. 

6.2.4 Opfølgning af projektgennemgang  

Entreprenøren skal redegøre for, hvorledes 
det sikres, at aftaler og informationer, der fo-
religger som resultat af projektgennemgan-
gen, formidles og implementeres i entreprenø-
rens organisation. 

 

 

6.2.6 Styring af dokumenter og registrerin-
ger    

 

http://www.udbudsforskrifter.dk/
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

 Udveksling af dokumenter og data mellem byg-
herre og entreprenør skal ske via e-mail.  

 
Entreprenøren skal redegøre for, hvem der i entre-

prenørens organisation udarbejder, kontrollerer og 

godkender dokumenter, herunder: 

 Kvalitets- og miljøplan med bilag  

 Procedurer, arbejdsprocedurer 

 Kontrolplaner 

 Dokumentkontrolplan projektering 

 Kontrol- og granskningsformularer 

 Jernbanesikkerhedsplaner og kørestrøm 

 Jernbanesikkerhedsinstrukser 

 Entreprenøren skal beskrive, hvorledes det sikres 

at der til stadighed arbejdes efter senest revideret 

projektmateriale. Ansvarsfordeling hermed skal 

også beskrives. 

6.2.7 Uddannelse og instruktion  

 Krav om kurser fremgår af de respektive AAB’er 
og SAB’er. 

 
Entreprenøren skal redegøre for identifikation af 
behov for samt gennemførelse af uddannelse og 
træning af personale, der udfører aktiviteter, som 
kan have indflydelse på den tekniske kvalitet, 
miljø, arbejdsmiljø samt trafik- og jernbanesikker-
hed og –afvikling. 

 
Entreprenøren skal føre en journal over planlagt 
og afholdt uddannelse og træning for dette perso-
nale. 
Hvor der i respektive AAB, SAB, Tilsynshåndbø-
ger mv. er stillet krav om, at entreprenørens med-
arbejdere skal have specifikke faglige uddannelser 
og kurser, skal dato for planlagt og/eller gennem-
ført uddannelse og kursus dokumenteres i en ud-
dannelsesplan. 

 
Entreprenøren skal redegøre for, hvordan det sik-
res at uddannelse og kurser er gennemført inden 
det pågældende arbejde påbegyndes. 

 
For alle nævnte kurser gælder, at beviser på delta-
gelse i andre kurser med tilsvarende indhold og 
kvalitet vil blive accepteret. 

 
Entreprenøren skal fremlægge dokumentation i 
form af ajourførte referencer/CV/kursusbeviser for 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

nøglepersoner samt medarbejdere, hvortil der stil-
les særlige krav til uddannelse/erfaring. 

 

6.2.8 Styring af underentreprenører og le-
verandører 

 

 Entreprenøren skal redegøre for styring af under-
entreprenører og leverandører samt eventuelle 
konsulenter/projekterende med væsentlig indfly-
delse på entreprisens kvalitets- og miljøforhold, 
herunder hvorledes det sikres, at indkøbte dele og 
arbejdsydelser er i overensstemmelse med speci-
ficerede krav (modtagekontrol).  

 
Underentreprenører, leverandører samt eventuelle 
konsulenter/projekterende skal være omfattet af 
en kvalitets- og miljøplan eller lignende, der lever 
op til kravene i kontraktgrundlaget. 

 
Entreprenøren skal udarbejde, uploade og vedli-
geholde en kontaktliste med tilknyttede underen-
treprenører, leverandører og eventuelle konsulen-
ter/projekterende. 

6.2.9 Styring af bygherreleverancer    



A/S Øresund  

Sydhavnsgadetunnelen, Afskærmning af nødudgange Side: 14 af 28 

 Revision: 0 

Særlige arbejdsbeskrivelser, AAB & SAB Styring og samarbejde Dato: 15. september 2021 

 
 
 

 

 
 
 

Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

 Der er ingen bygherreleverancer i nærværende 
entreprise. 

 

6.2.10 Styring af inspektions-, prøvnings- 
og måleudstyr 

 

 Entreprenøren skal beskrive sit system til vedlige-
holdelse, anvendelse, kalibrering mv. af inspekti-
ons-, prøvnings- og måleudstyr. 

 

6.2.12 Styring af ændringer  

Entreprenøren skal beskrive sin styring af æn-
dringer. Beskrivelsen skal redegøre for: 

 vurdering af ændringer og deres konsekven-

ser i relation til kvalitet, miljø, arbejdsmiljø, 

tid og økonomi,  

 godkendelse af ændringer, 

 hvordan der bidrages til bygherrens registre-

ring af ændringer  

 kommunikation af ændringer til berørte par-

ter. 
 

Det skal fremgå, hvem der i entreprenørens orga-
nisation er ansvarlig for styring af ændringer, her-
under hvem der er ansvarlig for bidrag til bygher-
rens registrering af ændringer. 

 

6.2.13 Styring af afvigelser og korrigerende 
handlinger   

 

 Entreprenøren skal udarbejde og vedligeholde en 
procedure for behandling af konstaterede afvigel-
ser fra specificerede krav. Proceduren skal rede-
gøre for handlinger, der iværksættes til afhjælp-
ning af konstaterede afvigelser, herunder kassa-
tion, genbearbejdning eller dispensation, oriente-
ring til og involvering af bygherren, begrænsning 
af konsekvenser, sikring mod gentagelser mv. 

 
Til proceduren skal være knyttet et para-
digme/skabelon for en afvigerapport. Afvigerap-
porten kan udarbejdes i eller med inspiration fra 
Vejdirektoratets paradigme jf. Vejdirektoratet.dk > 
Leverandørportalen > Kvalitetsledelsessy-
stem>Indkøb>Udbud og kontrahering> udbuds-
håndbog>sider>kvalitetskrav.  

http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Kvalitetsledelsessystem/Inkoeb/Udbud-kontrahering/udbudshåndbog/Sider/Kvalitetskrav.aspx
http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Kvalitetsledelsessystem/Inkoeb/Udbud-kontrahering/udbudshåndbog/Sider/Kvalitetskrav.aspx
http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Kvalitetsledelsessystem/Inkoeb/Udbud-kontrahering/udbudshåndbog/Sider/Kvalitetskrav.aspx
http://www.vejdirektoratet.dk/DA/vejsektor/leverandoerportal/Kvalitetsledelsessystem/Inkoeb/Udbud-kontrahering/udbudshåndbog/Sider/Kvalitetskrav.aspx
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Entreprenøren skal udarbejde og vedligeholde en 
procedure for forbedringer samt korrigerende og 
forebyggende handlinger. Proceduren skal rede-
gøre for handlinger, der iværksættes til fjernelse af 
årsager til potentielle og konstaterede afvigelser. 

7 STYRING AF SIKKERHED OG SUNDHED   

7.1 Generelt  

Entreprenøren skal aktivt deltage i samar-
bejde med bygherren samt andre entreprenø-
rer og leverandører om sikkerhed og sund-
hed. 

 
Der henvises til følgende bekendtgørelser i 
gældende udgave: 

 Arbejdstilsynets bekendtgørelse om bygher-

rens pligter (BEK om bygherrens pligter)  

 Arbejdstilsynets bekendtgørelse om projekte-

rendes og rådgiveres pligter (BEK om projek-

terendes pligter) 

 Arbejdstilsynets bekendtgørelse om bygge- 

og anlægsarbejde. 
 

Bestemmelserne om sikkerhed og sundhed 
skal også være gældende for arbejder, der 
udføres i afhjælpningsperioden. 

 

Arbejdsmiljøkoordinatorrollen skal under entrepre-
nørens planlægning og udførsel varetages entre-
prenøren. 

 

7.2 Koordinering af sikkerhed og sundhed 

under entreprenørens planlægning og pro-

jektering 

 

7.2.1 Alment 
Arbejdsmiljøkoordineringen under entreprenø-
rens planlægning og projektering omfatter en-
treprenørens egenproduktion, rådgivere, un-
derentreprenører, andre entreprenører og 
samarbejdspartnere. 

 

7.2.2 Organisering  

Arbejdsmiljøkoordinator under entreprenørens 
planlægning og projektering varetager på byg-
herrens vegne koordinering for sikkerhed og 
sundhed under projektering i henhold til BEK 
om bygherrens pligter. 

 

Entreprenøren skal i forbindelse med indgåelse af 
entrepriseaftalen udpege en eller flere arbejdsmil-
jøkoordinatorer for planlægning, der på bygher-
rens vegne skal forestå arbejdsmiljø-koordinerin-
gen i henhold til Arbejdstilsynets bekendtgørelse 
om bygherrens pligter. 

 



A/S Øresund  

Sydhavnsgadetunnelen, Afskærmning af nødudgange Side: 16 af 28 

 Revision: 0 

Særlige arbejdsbeskrivelser, AAB & SAB Styring og samarbejde Dato: 15. september 2021 

 
 
 

 

 
 
 

Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Arbejdsmiljøkoordinatoren skal opfylde kvalifi-
kationskravene i BEK om bygherrens pligter, 
herunder krav om gennemført arbejdsmiljøud-
dannelse. 

 
Arbejdsmiljøkoordinatoren skal aktivt med-
virke til, at arbejdsmiljøet indarbejdes i projek-
tet hos entreprenøren og i dennes planlæg-
ning og projektering. 
 
På opfordring af arbejdsmiljøkoordinatoren 
skal entreprenøren deltage i møder vedrø-
rende koordinering af arbejdsmiljø under plan-
lægning og projektering. 

 
Entreprenørens projekteringsansvarlige skal 
aktivt inddrage arbejdsmiljøkoordinator for 
projektering i alle dele af entreprenørens plan-
lægning og projektering. Herunder også eks-
terne samarbejdspartnere f.eks. rådgivere og 
underentreprenører. 

 

Opfyldelse af kvalifikationskravene i BEK om byg-

herrens pligter skal dokumenteres ved fremlæg-

gelse af CV samt kursusbevis for gennemført ar-

bejdsmiljø-koordinatoruddannelse.  

 

Dertil kommer kursusbevis for gennemført mini-

mum: 

 Trin I ”Vejen som arbejdsplads” 

 Banedanmarks ”Pas på, på banen”  

 Sund & Bælts obligatoriske sikkerhedskurser for 

ansatte og samarbejdspartnere. 
 

 

7.2.3 Plan for sikkerhed og sundhed (PSS) 
samt journal for særlige forhold vedrø-
rende sikkerhed og sundhed ved fremti-
dige arbejder 

 

I forbindelse med entreprenørprojektering skal 
arbejdsmiljøkoordinator for projektering udar-
bejde input til: 

 PSS 

 Journal for særlige forhold vedrørende sikker-

hed og sundhed ved fremtidige arbejder 
 
 

Teksten i AAB-SOS udgår og erstattes af: 
 

Arbejdsmiljøkoordinator skal på basis af bygher-
rens indledende kortlægning og Arbejdsmiljø-
plan/Journal udarbejde og løbende ajourføre føl-
gende dokumenter: 

 

 ”Opfølgende kortlægning” for særligt farligt ar-

bejde på baggrund af bygherrens Indledende kort-

lægning 

 "Arbejdsmiljøplan/Journal” over indsatsområder, 

planlægning og koordinering i projekteringen samt 

en liste over særlige forhold for fremtidige arbej-

der på baggrund af bygherrens basis ”Arbejdsmil-

jøplan/ Journal” 

 "Plan for Sikkerhed og Sundhed (PSS)” bl.a. inde-

holdende en liste med særligt farlige arbejder, der 

indeholder henvisning til AT’s eller branchevejled-

ninger eller andre anerkendte vejledninger på bag-

grund af bygherrens basis PSS. 
 

PSS og Arbejdsmiljøplan/journal skal overdrages 
til arbejdsmiljøkoordinator for udførelsen. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

De hos entreprenøren udarbejdede dokumenter: 
Opfølgende kortlægning, arbejdsmiljøplan og PSS 
skal fremsendes til bygherren til gennemsyn og 
kommentering i nævnte rækkefølge, inden arbej-
det kan igangsættes. 

 
Såfremt bygherren vælger at ændre eller revidere 
arbejdsmiljøkortlægningsmaterialet, skal de revi-
derede paradigmer benyttes. 

7.3 Koordinering af sikkerhed og sundhed 

under udførelse 

 

7.3.1 Alment  

Entreprenøren skal deltage i koordinerende 
sikkerhedsmøder og samarbejde om afgræns-
ning, koordinering og planlægning af sikker-
heds- og sundhedsarbejdet. 

 
Koordinering af sikkerheden skal ske på koor-
dinerende sikkerhedsmøder, der afholdes 
mindst hver 14. dag, samt ekstraordinære 
møder ved ulykker og nærved ulykker. Alle 
entreprenører/leverandører beskæftiget i en 
kommende 14-dages periode skal deltage i 
de koordinerende sikkerhedsmøder. 

 
Bygherren skal orienteres om og have ad-
gang til koordinerende sikkerhedsmøder samt 
sikkerhedsmøder hos de enkelte entreprenø-
rer. Referater af koordinerende sikkerheds-
møder og sikkerhedsmøder hos de enkelte 
entreprenører skal tilgå arbejdsmiljøkoordina-
tor og bygherre.  

 
Alle arbejdsgivere på arbejdspladsen (entre-
prenøren samt dennes underentreprenører og 
leverandører) er forpligtede til at orientere ar-
bejdsmiljøkoordinator og bygherre om ulykker 
samt anmeldelser af ulykker.  

 

På opfordring af arbejdsmiljøkoordinatoren skal 
entreprenøren og dennes underentreprenører del-
tage i møder vedrørende koordinering af arbejds-
miljø under udførelsen. 

 
Entreprenøren skal aktivt bidrage til arbejdsmiljø-
koordineringen hos entreprenøren selv og hos un-
derentreprenører. 

 
Entreprenøren skal inden det koordinerende sik-
kerhedsmøde aflevere en 4 ugers tidsplan med 
markering af de særligt farlige arbejder og oplys-
ninger om bemanding. Dette kan løbende indar-
bejdes i entreprenørens detaljerede arbejdsplan. 

7.3.2 Organisering  
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Arbejdsmiljøkoordinator under udførelse vare-
tager på bygherrens vegne koordinering for 
sikkerhed og sundhed under udførelsen i hen-
hold til BEK om Bygherrens pligter. 

 
Arbejdsmiljøkoordinatoren skal opfylde kvalifi-
kationskravene i BEK om bygherrens pligter, 
herunder krav om gennemført arbejdsmiljøud-
dannelse. 

Entreprenøren skal i forbindelse med indgåelse af 
entrepriseaftalen udpege en arbejdsmiljøkoordina-
tor, der opfylder kvalifikationskravene i BEK om 
Bygherrens pligter. 

 
Opfyldelse af kvalifikationskravene i BEK om byg-
herrens pligter skal dokumenteres ved fremlæg-
gelse af CV samt kursusbevis for gennemført ar-
bejdsmiljø-koordinatoruddannelse.  

 
Dertil kommer kursusbevis for gennemført mini-
mum  
Trin I ”Vejen som arbejdsplads” 
Banedanmarks ”Pas på, på banen” 
Sund & Bælts obligatoriske sikkerhedskurser for 
ansatte og samarbejdspartnere. 

 
Udskiftning af arbejdsmiljøkoordinator må kun ske 
efter forudgående skriftlig underretning til bygher-
ren. 

 
Entreprenøren foretager anmeldelse af arbejdet til 
Arbejdstilsynet. 

7.3.3 Plan for sikkerhed og sundhed (PSS) 
samt Journal for særlige forhold vedrø-
rende sikkerhed og sundhed ved fremti-
dige arbejder 

 

Arbejdsmiljøkoordinator for udførelse skal 
ajourføre: 

 PSS 

 Journal for særlige forhold vedrørende sikker-

hed og sundhed ved fremtidige arbejder 
 

Alle arbejdsgivere på arbejdspladsen (entre-
prenøren samt dennes underentreprenører og 
leverandører) er forpligtede til at samarbejde 
med arbejdsmiljøkoordinatoren ved ajourfø-
ring af PSS og journal, herunder at levere 
nødvendige bidrag og oplysninger. 

 
Plan for sikkerhed og sundhed (PSS) samt 
journal ajourføres løbende på basis af: 

 Kravene i BEK om bygherrens pligter 

 Kortlægning af særlige risici og problemer i 

relation til sikkerhed og sundhed 

 PSS og journal udarbejdet i projekteringsfa-

sen 

 Oplysninger fra arbejdsgivere på byggeplad-

sen 

Entreprenøren skal senest 10 arbejdsdage før ar-
bejdets påbegyndelse ajourføre PSS’en.  

 
Entreprenøren skal sikre sig, at alle beskæftigede 
på entreprisen, er bekendt med PSS’en og ved, 
hvor den er placeret. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

 
Den ajourførte PSS skal gennemgås og være 
tilgængelig for samtlige beskæftigede hos en-
treprenøren inkl. dennes underentreprenører 
og leverandører. 

 
Den ajourførte PSS skal foreligge som et selv-
stændigt dokument og accepteres af bygher-
ren, inden entreprisearbejdet kan påbegyn-
des, samt i forbindelse med ændringer. 

 
Den ajourførte journal skal foreligge som et 
selvstændigt dokument og accepteres af byg-
herren, inden entreprisens aflevering. 
. 

7.3.4 Afgrænsning  

 Entreprenøren skal forestå etablering, drift, vedli-
gehold og fjernelse af nødvendige sikkerheds- og 
velfærds-foranstaltninger for egne og underleve-
randørers mandskab på arbejdspladsen. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

  

7.4 Beredskabsplan Entreprenørens beredskabsplan skal omhandle følgende 

forhold: 

 Ekstern varsling 

 Terror 

 Personskade 

 Flugt og redningsveje 

 Ekstreme vejrforhold – herunder skybrud og kraf-

tig blæst 

 Dødsfald 

 Psykisk kriseberedskab 

 IT nedbrud (back-up plan) 

 Hærværk 

 Tingskade 

 Nedfald af materialer på banelegemet 

 Uforudset jordforurening 

 Uforudset grundvandsforurening 

 Spild af brændstof og kemikalier 

 Brand 

 Lynnedslag 

 Brud på forsyningsledninger 

 Støv 

 Støj 

 Vibrationer 

 Hændelser ved jernbane i forbindelse med langs-

gående kabler og ATC-kabler 

 Trafikuheld i forbindelse med arbejdets udførelse 

 Hændelser i forbindelse med arbejde tæt på bane 

i drift 

 

Entreprenøren skal inddrage beredskabsmyndighederne i 

det omfang, det ønskes af beredskabsmyndighederne. 

 

Entreprenøren skal oplyse, hvem der på entreprisen har 

førstehjælpskursus. 

 

Derudover skal nærmeste akutmodtagelse/ traumecenter 

anføres. 

Entreprenøren skal udarbejde en beredskabs-
plan for miljø og arbejdsmiljø. Beredskabspla-
nen skal udarbejdes som et selvstændigt do-
kument, der vedlægges PSS. 

 
Beredskabsplanen skal foreligge senest 10 
arbejdsdage efter arbejdets overdragelse, dog 
senest ved arbejdets start. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Beredskabsplanen skal være tilgængelig og 
kendt for samtlige beskæftigede på arbejds-
pladsen. 

8 TRAFIKSIKKERHED OG- AFVIKLING  

8.1 Generelt  

Entreprenøren skal ved planlægning og gen-
nemførelse af arbejdet sikre: 

 at gener for trafikanter med hensyn til varig-

hed og omfang begrænses mest muligt 

 at sikkerheden for trafikanter af alle typer til-

godeses i alle faser af arbejdet iht. vejmyndig-

hedens vilkår 

 at sikkerhed og arbejdsmiljø for entreprenø-

rens medarbejdere tilgodeses i alle faser af 

arbejdet 
 

 

8.2 Arbejder ved eller på veje  

8.2.1 Alment Vejmyndighed ved arbejder på kommuneveje med 
trafik er Københavns Kommune. 

 
Entreprenøren skal indhente rådighedstilladelse 
før arbejdets start.   
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Planlægning og gennemførelse af arbejder 
ved eller på veje skal ske i overensstemmelse 
med ”Håndbog. Afmærkning af vejarbejder 
mm.”, i gældende udgave, med tilhørende 
tegninger. Vejmyndighedens godkendelser 
skal indhentes, og anvisninger fra vejmyndig-
hed og politi følges. 

 
Ingen afmærkning og afspærring må iværk-
sættes, før der foreligger en afmærkningsplan 
for trafikafvikling, der er godkendt af vejmyn-
digheden, jf. retningslinjerne i ”Håndbog. Af-
mærkning af vejarbejder mm.”. 

 
Entreprenøren skal redegøre for hvilke med-
arbejdere der kan tilkaldes (vagtordning) både 
indenfor og udenfor arbejdstid. 

 
Indgreb i tværprofilers elementer, herunder af-
spærring af kørebaner, cykelstier m.v. kan 
kun ske i det omfang, det fremgår af de af 
vejmyndigheden godkendte afmærkningspla-
ner for trafikafvikling. 

 
Personer, der befinder sig i arbejdsområdet, 
skal altid bære sikkerhedsbeklædning, der op-
fylder kravene anført i ”Håndbog. Afmærkning 
af vejarbejder mm.”, og have praktisk erfaring 
med opsætning, drift og nedtagning af trafik-
foranstaltninger 

 
Entreprenøren skal underrette bygherren ved 
alle trafiksikkerhedsmæssigt risikable situatio-
ner, herunder de arbejder indenfor arbejds-
området, som kræver særlig beskyttelse af 
vejtrafikken, jfr. Vejregler for opsætning af vej-
autoværn og påkørselsdæmpere, eller hvor 
der er risiko for at genstande fra arbejdsområ-
det kommer ud i trafikområdet. 

Entreprenørens medarbejdere, leverandører, un-
derentreprenører mv. der er beskæftiget med vej-
arbejder ved eller på veje i drift, skal opfylde ud-
dannelseskravene i ”Instruktion: Råden over veja-
real”, Vejdirektoratet, i gældende udgave. Entre-
prenøren skal fremlægge dokumentation herfor. 

 

Entreprenøren skal til bygherren fremkomme med 

en detailtidsplan for arbejderne vedr. færdselsre-

gulerende foranstaltninger, herunder en plan for 

de enkelte deletaper. Som bilag til planen vedlæg-

ges en telefon- og adresseliste for kontaktperso-

ner fra entreprenøren og bygherren. Eventuelle 

ændringer i planen under udførelsen skal straks 

meddeles vejmyndigheden og bygherren. 
 

Entreprenørens medarbejdere, der er beskæftiget 
med afmærkningsarbejder, eller som arbejder i 
områder, hvor det ikke er muligt at etablere en fri-
afstand mellem arbejdsområde og trafikerede are-
aler på min. 1,0 m, skal have gennemført og be-
stået kurset ”Vejen som arbejdsplads”. Entrepre-
nøren skal fremlægge dokumentation herfor. 

8.2.2 Afmærkningsplaner for trafikafvikling Entreprenøren skal udarbejde og vedligeholde pla-
ner, inklusive afmærkningsplaner for færdslens af-
vikling i alle faser af arbejdet, herunder omlægnin-
ger af trafikken, og forelægge disse for bygherren. 

 
Efter entreprenørens indarbejdelse af bygherrens 
kommentarer fremsender entreprenøren afmærk-
ningsplanerne for trafikafvikling til vejmyndigheden 
for godkendelse. 
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Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Entreprenøren skal i sin planlægning indregne tid 
til vejmyndighedens godkendelse af afmærknings-
planer for trafikafvikling. 

 

8.3 Arbejder i og ved spor  

Planlægning og gennemførelse af arbejder 
ved spor i drift skal ske i henhold til anvisnin-
ger fra den pågældende infrastrukturejer. 

Følgende anvisninger er gældende for arbejder i 
og ved spor: www.bane.dk> Leverandør > Få ad-
gang til Banedanmark > Arbejder i spor,  

 
Entreprenørens medarbejdere, der er beskæftiget 
med arbejder på eller ved spor i drift skal have 
gennemført og bestået kurset "Pas på på banen" 
og have gyldigt e-card.  Desuden skal medarbej-
dere have gennemført Sund & Bælts obligatoriske 
sikkerhedskurser for ansatte og samarbejdspart-
nere. Entreprenøren skal fremlægge dokumenta-
tion herfor. 

 
I denne entreprise, skal der arbejdes under spor-
spærringer bestilt af andre entrepriser/vedligehol-
delsesarbejder. 

 
Der er i hovedtidsplanen angivet datoer for hvilke 
sporspærringer denne entreprise forventes at 
kunne anvende.  

 
Arbejdet omfatter: 

 Udarbejdelse af jernbanesikkerhedsplaner (JSP) og 

-instrukser nødvendige for arbejdets udførelse 

inkl. levering af SR-arbejdsledere mv. 

 Samtlige administrative arbejder nødvendige ud 

over udarbejdelse af JSP for at kunne arbejde i 

sporspærringer for arbejdets udførelse, herunder 

deltagelse i koordineringsmøder. Der henvises til 

den vedlagte tidsplan for angivelse af planlagte 

sporspærringer. 

 Bestilling og etablering af sporspærringer og køre-

strømsafbrydelser  
 

Entreprenøren skal efterleve sikkerhedskravene 
anført i ”Sikkerhedsreglementet af 1975 (SR)” der 
henvises til Banedanmark hjemmeside under 
https://www.bane.dk/da/Jernbanevirksom-hed/Sik-
kerhed/Trafikale-regler/SR/SR i senest gældende 
version. 
Entreprenøren skal i øvrigt være opmærksom på 
øvrige gældende regler når der arbejdes ved eller i 
spor, f.eks., men ikke begrænset til: 

 Strækningsinformation (La). 

 Jernbanesikkerhedsplaner. 
 

https://www.bane.dk/da/Jernbanevirksom-hed/Sikkerhed/Trafikale-regler/SR/SR
https://www.bane.dk/da/Jernbanevirksom-hed/Sikkerhed/Trafikale-regler/SR/SR
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Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

Ingen arbejder ved eller i spor i drift må iværksæt-
tes før der foreligger en ”Jernbanesikkerhedsplan” 
godkendt af Banedanmark. Jernbanesikkerheds-
planen udarbejdes på grundlag af Banedanmarks 
anvisninger af en person med uddannelse hertil 
(SR-arbejdsleder). Banedanmark kan i forbindelse 
med arbejde ved eller i spor kræve, at der i tilknyt-
ning til Jernbanesikkerhedsplanen foreligger en ri-
sikoanalyse, der udarbejdes i henhold til Banedan-
marks anvisninger. 

 
Entreprenøren har sammen med sin SR-arbejdsle-
der ansvaret for, at jernbanesikkerhedsplanen altid 
foreligger i ajourført udgave. Nye eller reviderede 
jernbanesikkerhedsplaner skal fremsendes til Ba-
nedanmark (SR-koordinator) for godkendelse. 

 
Entreprenøren skal i sin planlægning indregne tid 
til Banedanmarks kommentering og godkendelse 
af jernbanesikkerhedsplaner. Ingen arbejder på el-
ler ved spor i drift må iværksættes uden Banedan-
marks accept samt tilstedeværelse af en SR-ar-
bejdsleder.  

 
Kopi af godkendte jernbanesikkerhedsplaner, jern-
banesikkerhedsinstruktioner, sporspærringer og 
kørestrømsafbrydelser skal fremsendes bygherren 
og tilsynet til orientering før arbejdets igangsæt-
ning. 

 
Personer, der skal færdes i områder, der ligger 
tættere end 4,0 m på nærmeste skinne skal have 
gyldigt adgangskort/ 
Legitimationskort (e-card). Adgangskort/Legitimati-
onskort udstedes af Banedanmark efter gennem-
førelse og beståelse af jernbanesikkerhedskursus 
”Pas på, på banen”.  

 
Ved færden og arbejder tættere end 4,0 m fra 
nærmeste skinne skal der bæres todelt sikker-
hedsbeklædning eller en kedeldragt. For nærmere 
informationer om krav til sikkerhedsbeklædning 
ved arbejder i og ved sporet henvises der til Ba-
nedanmarks hjemmeside:  
https://www.bane.dk/Leverandoer/Krav/Arbejds-
miljoe.  
I alle tilfælde skal beklædningen have en tydelig 
markering af firmanavn. 

 
Banedanmark indkalder til fælles koordinerings-
møde, når andre entreprenører skal udføre arbej-
der på strækningen, hvis der kommer ændringer 

https://www.bane.dk/Leverandoer/Krav/Arbejdsmiljoe
https://www.bane.dk/Leverandoer/Krav/Arbejdsmiljoe


A/S Øresund  

Sydhavnsgadetunnelen, Afskærmning af nødudgange Side: 25 af 28 

 Revision: 0 

Særlige arbejdsbeskrivelser, AAB & SAB Styring og samarbejde Dato: 15. september 2021 

 
 
 

 

 
 
 

Almindelig arbejdsbeskrivelse – Styring og 
samarbejde (AAB-SOS/AB18) 
DECEMBER/2019 

Særlig arbejdsbeskrivelse – Styring og samar-
bejde (SAB-SOS/AB18) 

på projektet, ændringer til jernbanesikkerhedsreg-
ler el.lign. 

 
Sikring af togdrift:  
Entreprenøren skal iagttage, at der ikke sker ind-
greb i de profiler, der gælder for det frie rum over 
sporene. Om disse profiler skal entreprenøren ind-
hente oplysninger hos fagtilsynet. Arbejder i eller 
med risiko for indgreb i fritrumsprofilet kræver altid 
SR-arbejdsleder og godkendt jernbanesikkerheds-
plan.  

 
Der skal være SR-arbejdsleder på arbejdspladsen 
i alle tidsrum med arbejder i eller med risiko for 
indgreb i fritrumsprofilet, så som arbejde med kran 
(uden krøjelås) ved flytning af materialer og ud-
styr. Eventuel afskærmning skal opsættes så ud-
synet for tog til signaler og mærker ikke forringes. I 
sporspærringer skal der ligeledes være SR-ar-
bejdsleder på pladsen i hele perioden. 

 
Koordinering af sporspærringer (koordine-
ringsmøder): 
Banedanmark indkalder til fælles koordinerings-
møder, når andre entreprenører skal udføre arbej-
der på strækningen, hvis der kommer ændringer 
på projektet, ændringer til jernbanesikkerhedsreg-
ler el.lign. Ligeledes skal entreprenøren deltage i 
koordineringsmøder, når der ønskes adgang til at 
benytte sporspærringen styret af øvrige projekter 
på strækningen (se i øvrigt Bilagte tidsplan). 

 
Koordination af kørestrømsafbrydelser: 
Entreprenøren skal selv bestille og etablere de for 
gennemførelse af entreprisen nødvendige køre-
strømsafbrydelser. 

 
Når der arbejdes tættere på spændingsførende 
konstruktioner, end respektafstandene, skal køre-
strømmen afbrydes, inden arbejdet må påbegyn-
des.  

 Respektafstand for personer og håndværktøj, der 

benyttes af personer er 1,75 m. 

 Respektafstand for maskiner, der kommer højere 

end 3,00 m over SO (skinneoverkant) er 5,00 m. 

Der kan for større maskiner søges dispensation 

hos driftslederen for at måtte komme nærmere 

højspændingsanlægget. 

 Respektafstand for sprøjtning med vand med 

spredt stråle er 10,00 m. 
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bejde (SAB-SOS/AB18) 

Entreprenøren kan kun forvente kørestrømsafbry-
delser i togfrie intervaller i tidsrum som anført i bi-
lagte tidsplan. Inden for disse tidsrum skal der på-
regnes, at der fragår tid i hver ende af intervallet til 
etablering henholdsvis ophævelse af kørestrøms-
afbrydelser.  

 

9 STYRING AF FORHOLD TIL MYNDIGHE-

DER, HERUNDER LEDNINGSEJERE 

 

9.1 Generelt  

Entreprenøren må ikke uden nærmere aftale 
med bygherren rette henvendelse til myndig-
heder og ledningsejere vedrørende forhold, 
hvortil der allerede foreligger tilladelser eller 
godkendelser.  

 
I tilfælde af ændringer til bygherrens projekt, 
der kræver fornyet kontakt og korrespon-
dance med myndigheder, varetages denne 
kontakt og korrespondance af bygherren. 

 
Entreprenøren skal på vegne af bygherren 
udarbejde nødvendige dokumenter til brug i 
denne korrespondance. 

 
For ansøgninger på plan-, natur- og miljøom-
rådet varetages al myndighedskontakt af byg-
herren. 

 
Entreprenøren skal indhente de for arbejdets 
gennemførelse fornødne supplerende tilladel-
ser og godkendelser fra myndigheder og led-
ningsejere. 

 
For midlertidige eller blivende konstruktioner, 
hvor entreprenøren forestår projektering og 
udførelse, samt for nedbrydningsarbejder på-
hviler det entreprenøren at indhente fornødne 
godkendelser og tilladelser fra myndigheder 
og ledningsejere. 

 

Entreprenøren skal udarbejde udkast til følgende 
ansøgninger og fremsende dem til bygherrens 
godkendelse. Entreprenøren skal herefter ind-
hente de nødvendige tilladelser: 

 Godkendelse af permanente skilte- og afstrib-

ningsplaner 
 

Entreprenøren skal selv som minimum indhente 
følgende fornødne supplerende tilladelser:  

 Anmeldelse af anlægsarbejder til Arbejdstilsynet 

og Københavns Kommune 

 Anmeldelse af arbejdet i henhold til Miljøministe-

riets bekendtgørelse om miljøregulering af visse 

aktiviteter. 
 

Det kan oplyses at for rådighedstilladelser er 
vejmyndighedens sagsbehandlingstid normalt op 
til 10 arbejdsdage.   

 
Al korrespondance med myndigheder skal sendes 
til bygherrens tilsyn enten som mail, brev eller pdf-
fil af brevene, som dokumentation i forbindelse 
med arkivering. 
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Entreprenøren skal i denne forbindelse for-
vente op til 4 måneders sagsbehandlingstid 
hos myndigheder.  

 
Bygherren skal have kopi af al relevant korre-
spondance med myndigheder og lednings-
ejere af betydning for entreprisens gennemfø-
relse. 

 
Bygherren skal adviseres om og have mulig-
hed for at deltage i møder med myndigheder 
og ledningsejere. 

 
På anmodning fra bygherren skal entreprenø-
ren udarbejde en plan for myndighedsbe-
handling og kontakt til ledningsejere, der re-
degør for: 

 Hvad, der skal behandles, godkendes, indhen-

tes tilladelse til 

 Hvilken lovgivning/bestemmelse, der er tale 

om 

 Hvem der har ansvaret for myndighedsbe-

handling og kontakt til ledningsejere 

 Tidsplan for myndighedsbehandling og kon-

takter til ledningsejere med angivelse af mø-

der m.v. 

 

Ved arbejdets igangsætning indkalder bygherren til et 

møde, hvor der foruden entreprenør og bygherre del-

tager: 

 Ledningsejere 

 Vejmyndigheder 

 Politiet 
 

På mødet gennemgås entreprisen på grund-
lag af blandt andet entreprenørens arbejds-
plan, afmærkningsplaner for trafikafvikling 
m.v., og der træffes aftaler vedrørende kom-
munikation mellem parterne. 

 
Ved eventuelle økonomiske, tidsmæssige el-
ler tekniske problemer i forhold til myndighe-
derne skal bygherren inddrages.  

 

 

9.2 Forhold til ledningsejere  

Det påhviler entreprenøren at træffe de nød-
vendige aftaler med ledningsejere angående 
flytning eller omlægning af ledninger. Alle af-
taler skal forelægges for bygherren. Entrepre-
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nøren må påregne at arbejdet skal koordine-
res mellem flere ledningsejere, således det 
kan udføres i samme periode eller i samme 
opgravning. 

 

9.2.1 Koordinering og ledningsmøder  

  

9.3 Forhold til 3. part  

 3. parts interessenter som hotellet Moxy Copenha-
gen, der ligger nord for åbning 12, må under entre-
prisens udførsel ikke påføres skade eller gener. 
Bygherren står for advisering og generel kommu-
nikation med Hotellet. Entreprenøren skal med-
virke til en indledende fotoregistrering som beskre-
vet i SAB arbejdsplads afsnit 1.3. 

10 INFORMATIONSSIKKERHED Entreprenøren er forpligtet til at indgå databehand-
leraftaler med bygherren, jævnfør Databeskyttel-
sesforordningen, EU 2016/679 af 27. april 2016, 
artikel 28, stk. 3, såfremt entreprenøren via ad-
gang til bygherrens it-systemer vil kunne tilgå per-
sonoplysninger. 

Såfremt entreprenøren i forbindelse med løs-
ning af opgaven kan påvirke eller har grænse-
flader til bygherrens informationssikkerhed, 
har entreprenøren følgende forpligtelser:  

 
Entreprenøren skal straks orientere bygher-
ren, såfremt han får kendskab til eller mis-
tanke om væsentlige sikkerhedsbrud eller 
uvedkommendes adgang til bygherrens it-sy-
stemer.  
 
Entreprenøren skal til enhver tid kunne doku-
mentere, at han efterlever gældende lovgiv-
ning i relation til informationssikkerhed, f.eks. 
ved certificering jævnfør ISO27000-serien.  
 

 

 

  
 
 
 
 
 
 
  
 


