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STYRING OG SAMARBEJDE

1 ALMENT
”AAB Styring og samarbejde” indeholder
bestemmelser for entreprenørens indsats
ved styring af entreprisen og samarbejde
med bygherren.

Særlige arbejdsbeskrivelse – Styring og samarbejde –
SAB-SOS er supplerende arbejdsbeskrivelse til AAB-
SOS.

2 MØDER
2.1 Generelt
I forbindelse med entreprisens
gennemførelse afholdes møder til styring
og opfølgning af entreprisens planlægning,
gennemførelse og fremdrift.

Entreprenøren skal deltage i alle de af
bygherren påkrævede møder i
projektforløbet.

I møderne deltager bygherre,
projekterende og
entreprenør/underentreprenør med
nøglepersoner. De pågældende parter skal
være repræsenteret med medarbejdere
med beslutningskompetence inden for de
af mødet omhandlede emner.

Ved møderne behandles forhold af
betydning for arbejdets gennemførelse i
henhold til kontraktens bestemmelser,
herunder forhold vedrørende tidsplan,
samarbejde, teknisk kvalitet, økonomi,
miljø, arbejdsmiljø, trafiksikkerhed og -
afvikling samt myndighedsbehandling mv.

Nøglepersoner forudsættes forinden
møderne at af have erhvervet sig godt
kendskab til de emner, der er omhandlet af
mødet.

Entreprenøren skal påregne følgende typer af møder sammen med
bygherren:
 Projektgennemgangsmøde i forbindelse med projektopstart
      (AB18/SB § 19)
 Ledningsejermøder
 Byggemøder hver 2. uge (AB18/SB § 31).
 Arbejdsmiljøkoordineringsmøder hver 2. uge i forbindelse med

byggemøde med deltagelse af relevante personer
 Møder krævet i SAB, AAB m.m. så som protokolmøder for

fugtisolering og brobelægninger.
 Møder med politi, beredskab og vejmyndighed vedrørende

trafikafvikling og beredskab.
 Eventuelle ad hoc møder.

Entreprenøren skal deltage i alle møder i projektforløbet.

Møderne skal foregå i en åben og konstruktiv dialog mellem
parterne med det formål at skabe det bedste samarbejde om
gennemførelse af projektet.

Bygherre udarbejder referat af møderne med mindre andet er
anført i udbudsmaterialet.

Referater skal godkendes/kommenteres ved det efterfølgende
møde, dog senest 5 arbejdsdage efter modtagelse af referatet.

2.2 Økonomimøder
Økonomimøder afholdes ad hoc med henblik på at afklare
økonomiske forhold vedrørende entreprisen.

Ved økonomimøderne deltager som minimum entreprenørens
repræsentant og bygherrens repræsentant med bemyndigelse til at
træffe økonomiske aftaler.

2.3 Styregruppemøder
Ikke aktuelt
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2.4 Arbejdsmiljøkoordinering
Koordinering af arbejdsmiljøindsatsen sker på møder, der afholdes i
overensstemmelse med bestemmelserne i afsnit 7.

2.5 Forberedende
møder/laboratoriemøder

IKT Koordineringsmøder
2.6 Projektgennemgang
Projektet gennemgås af bygherre, projekterende/tilsyn og
entreprenør og dennes eventuelle underentreprenører umiddelbart
efter kontraktunderskrivning.

Entreprenøren skal blandt andet gennemgå og forklare
arbejdstidsplanen, samt gennemgå, hvorledes arbejder nær ved
ledninger udføres.
2.7 Byggemøder
Gennem hele udførelsen fra aftaleindgåelse til aflevering af
anlægget skal der afholdes byggemøder med 14 dages intervaller.
På disse møder deltager bygherren ved projektlederen og/eller
andre repræsentanter samt entreprenøren ved projektleder og
andre fra dennes organisation.
Bygherren indkalder til disse møder, der afholdes på byggepladsen
eller anden aftalt lokalitet.
Forud for hvert byggemøde (kl. 12 én arbejdsdag før byggemødet)
skal entreprenøren skriftligt aflevere oplysninger til byggeledelsen
om:
 Arbejder udført i perioden
 Planlagte aktiviteter de kommende 2 uger, anvendt materiel og

arbejdsstyrke
 Arbejdets stade
 Vejrforhold og spilddage
 Kvalitetsstyring inkl. afvigelser og fravigelser (oversigt og status)
 Tillægsarbejder (oversigt og status for aftalesedler)
 Trafik og sikkerhed
 Naboforhold

Dagsorden for byggemøderne omfatter som udgangspunkt
følgende:
 Opfølgning, herunder godkendelse af referat fra sidste møde
 Tidsplan
 Tekniske forhold
 Myndighedsforhold
 Ledninger
 Ændringer
 Arbejdsmiljø
 Kvalitet og dokumentation
 Økonomi

3 ENTREPRENØRENS ARBEJDS- OG
TIDSPLANLÆGNING
3.1 Generelt
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Generelle bestemmelser for udarbejdelse af arbejdsplan fremgår af
AB18/SB §§ 13-14 med nedenstående tilføjelser/ændringer:

For entreprisen gælder nedenstående vilkår:
3.1.1 Trafikale forhold

at      rådighedsansøgning sendes til vejmyndigheden senest 10
arbejdsdage før planlagt igangsætning af arbejdet (jf. SAB-SOS,
afsnit 8),

at eksisterende veje skal opbrydes og afrømmes umiddelbart
efter disse er forlagt og trafikken er flyttet

3.1.2 Broer og bygværker

3.1.3 Myndighedsbestemmelser
3.1.4 Miljømæssige forhold

at arbejder i almindelighed skal udføres på hverdage mellem kl.
07-18,
Kun nedenstående arbejder må udføres udenfor disse
perioder:
- Trafikomlægning og arbejder, der af tekniske årsager skal
udføres kontinuerligt og har en varighed, der ikke kan rummes
inden for ovenstående perioder,
- Arbejder, der af hensyn til trafikken eller drift af ledninger og
tekniske anlæg, skal udføres uden for tidsrummet hverdage kl.
07-18,

at der kun efter forudgående aftale med bygherren må arbejdes
søn- og helligdage og lørdage samt på hverdage uden for
tidsrummet mellem kl. 07 og kl. 18,

at arbejderne er underlagt krav om begrænsning af støj og
vibrationer som anført i SAB – Arbejdsplads, afsnit 7,

at entreprenøren skal udføre prøvetagning, analyser samt
rapportering i udførelsesfasen for klassificering af evt. farligt
affald som anført i SAB-Arbejdsplads, afsnit 7

3.1.5 Særlige forhold
at     ledningsejerne skal have adgang til at etablere, omlægge eller
         fjerne ledninger i entrepriseområdet
at     al færdsel på veje med trafik skal foregå med indregistrerede
         køretøjer
at     der ved arbejdets start skal afsættes fornøden tid til
         mobilisering og planlægning, herunder udarbejdelse af
         kvalitets- og miljøplan samt plan for sikkerhed og sundhed.
at     der skal afsættes tilstrækkelig tid til godkendelse af grave- og
         rådighedstilladelse.
at     arbejdet skal standses i perioder, hvor vejrforholdene vil
         umuliggøre udførelse af konditionsmæssigt arbejde.
at     entreprenøren i sin arbejdsplan skal indregne vejrligsdage som
         nævnt i SB.

Udførelsesmetoder, herunder interimskonstruktioner og
rækkefølgen af delarbejder, der måtte være foreslået i
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udbudsmaterialet, tjener alene som orientering for entreprenøren.
Entreprenøren kan vælge de foreslåede metoder eller andre
metoder for udførelse af arbejdet, og han alene bærer det fulde
ansvar for arbejdets udførelse i henhold til entrepriseaftalen.

4 KONTROL
4.1 Entreprenørens kontrol
4.1.1 Kvalitetssikring under projektering
(entreprenørprojektering)
Entreprenøren skal foretage kvalitetssikring
i form af kontrol og granskning af
projektmaterialet og dokumentere
kvaliteten af projekteringen.

Såfremt projekteringen udføres af
underleverandører og leverandører skal
entreprenøren udføre modtagekontrol og
sikre at kvalitetssikringen har fundet sted
hos den projekterende.

Al kontrol og granskning skal baseres på
klart afgrænsede projekteringsfaser.

Ved færdigmelding skal dokumentationen
for den udførte kvalitetssikring foreligge
samlet for hver af de aftalte
projekteringsfaser.

Af alle projektdokumenter skal fremgå
hvem der har udarbejdet, gransket/
kontrolleret og godkendt samt hvem der
har forestået entreprenørens
modtagekontrol.
4.1.2 Kontrol under udførelse
Entreprenøren skal foretage egenkontrol
med henblik på dokumentation af det
udførte arbejde.

Entreprenøren skal sikre, at egenkontrol og
dokumentation finder sted såvel i egen
produktion som hos leverandører og
underentreprenører.

Al kontrol skal baseres på klart afgrænsede
kontrolafsnit

Ved klarmelding af et kontrolafsnit til
bygherren skal kontrollen være udført og
dokumentation skal foreligge. Ved
klarmelding forstås et kontrolafsnit, hvor
arbejdet og den tilhørende egenkontrol

Entreprenøren skal udarbejde kontrolplaner iht. AAB-SOS og SAB-
SOS, afsnit 6.2.3.

Bygherren skal have mulighed for at overvære entreprenørens
kontrol og dokumentation. Derfor skal bygherren for aftalte
kontroller adviseres minimum 24 timer før den planlagte kontrol.
Bygherren meddeler minimum 4 timer før adviseret gennemførelse
af kontrol, om han ønsker at deltage. Hvis dette ikke er sket, kan
kontrollen gennemføres som planlagt.
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meldes klar til bygherrens tilsyn
(fagtilsynet).

Konstateres der indenfor et kontrolafsnit
fejl eller mangler, betragtes det
pågældende kontrolafsnit for ikke
accepteret.

Hvis bygherren som følge af
entreprenørens fejl og mangler vurderer, at
omfanget af kontrol og/eller
dokumentation bør udvides, skal
entreprenøren gennemføre sådan udvidet
kontrol og dokumentation uden udgift for
bygherren
4.2 Bygherrens kontrol
4.2.1 Bygherrens kontrol af
entreprenørprojektering
Uafhængigt af entreprenørens kontrol kan
bygherren gennemføre kontrol af
projekteringen, herunder tegninger og
statiske beregninger mv.

4.2.2 Bygherrens kontrol under udførelse
Uafhængigt af entreprenørens kontrol kan
bygherren gennemføre kontrol af arbejdet.

Bygherren skal have min. 2 arbejdsdag til at gennemgå kontrolafsnit
med tilhørende dokumentation inden entreprenøren må fortsætte
arbejdet.

5 DOKUMENTATION
5.1 Generelt
Dokumentation er en del af
entreprenørens ydelse, og entreprenøren
skal straks efter indgåelse af
entrepriseaftalen etablere et systematisk
arkiveringssystem og vedligeholde dette i
hele kontraktperioden. Systemet skal
omfatte den dokumentation, som løbende
indgår, og som vedrører kvaliteten af
materialer, materiel, udførelse og færdige
delproduktioner.

Dokumentation for kvalitetssikring og
kontrol skal efter anmodning udleveres til
bygherren.

Dokumentationen skal afleveres løbende i
digital form i anerkendt format aftalt
mellem parterne.

Dokumentation for kontroller og registreringer skal afleveres senest
10 arbejdsdage før aflevering, mens som-udført tegninger skal
afleveres inden aflevering af entreprisen.

Entreprenørens kontrol kan eksempelvis dokumenteres på
skemaer. Herpå noteres om hvert forekommende element opfylder
kvalitetskravene til beskrevet acceptkriterium. Eventuelle fejl og
mangler noteres og uddybes/specificeres.

Aktivitet for udbedring noteres og det noteres, når kontrollanten
konstaterer, at den anførte mangel er udbedret. Der kvitteres med
kontrollantens initialer og dato.

I de tilfælde, hvor entreprenøren får specialfremstillet udstyrsdele,
skal entreprenøren levere alle de arbejdstegninger og
specifikationer, som er nødvendige, for at bygherren på et senere
tidspunkt kan fremstille tilsvarende dele.

Materialer dokumenteres således, at alle materialernes funktioner
er beskrevet. Leverandørens standarddokumentation kan benyttes,
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Af projektdokumenter, der forelægges
bygherren, skal tydeligt fremgå
dokumenternes status (godkendt,
foreløbig).

Projektdokumenter, der anvendes ved
udførelse, skal altid være godkendte.
Godkendelse skal fremgå tydeligt af
dokumenterne.

Entreprenøren skal til bygherren aflevere
dokumentation omfattende:

 Kvalitets- og miljøplan og bilag
 Procedurer og arbejdsprocedurer
 Kontrolplaner
 Dokumentation for udførte

kontroller og registreringer i
henhold til krav i
kontraktgrundlaget

 Som-udført materiale

Entreprenøren skal i den periode, hvor der
er afhjælpningsret og -pligt, opbevare og
på forlangende udlevere øvrig
dokumentation, der er væsentlig for
vurdering af arbejdets kvalitet.

evt. suppleret med uddybende beskrivelse af funktionalitet for
materialer, der ikke er CE-mærkede.

5.2 Udvekslingsformater
Bygherrens tegningsmateriale stilles til rådighed for entreprenørens
projektering. Tegningerne foreligger i PDF-format.

Arbejdstegninger skal udleveres til bygherren på digital form, dels
som PDF-format og dels som enten dwg- eller dgn-format.

5.3 Som-udført dokumentation
Ved entreprisens afslutning skal entreprenøren til
bygherren aflevere opdateret dokumentation omfattende
det i AAB-SOS anførte samt:

 Som-udført-tegninger med tydelig angivelse af afvigelser
mellem projekt og udførelse herunder digitale modeller

 Som-udført-dokumentation jf. SAB'er

Dokumentationen afleveres på elektronisk form med en overskuelig
mappestruktur.

5.4 Dokumentation til brug for drift og
vedligehold

6 KVALITETS- OG MILJØLEDELSE
6.1 Generelt
Krav til kvalitets- og miljøledelse er
gældende for entreprenøren samt dennes

Entreprenørens kvalitets- og miljøplan skal omfatte følgende
forhold:
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konsulenter/projekterende,
underentreprenører og leverandører med
væsentlig indflydelse på entreprisens
kvalitets- og miljøforhold.

Entreprenøren skal udarbejde,
implementere og vedligeholde en kvalitets-
og miljøplan, der opfylder kravene i afsnit
6.2. Planen skal omfatte alle ydelser
(herunder interimskonstruktioner og
udstyr) i alle faser af arbejdet inklusive
planlægning, projektering, udførelse,
aflevering, drift samt dokumentation.

Af kvalitets- og miljøplanen skal fremgå,
hvorledes implicerede underentreprenører,
leverandører og projekterende er omfattet.

Kvalitets- og miljøplanen skal afleveres til
bygherren ved entreprisens start.

 Ansvar, beføjelser og kommunikation
 Procedurer og arbejdsprocedurer
 Kontrolplaner
 Opfølgning af projektgennemgang
 Styring af projektering
 Styring af dokumenter, data og registreringer
 Uddannelse og instruktion
 Styring af underentreprenører og leverandører
 Styring af inspektions-, prøvnings- og måleudstyr
 Styring af ændringer
 Styring af afvigelser og korrigerende handlinger

Entreprenørens kvalitets- og miljøplan skal fremsendes til
bygherren senest 10 arbejdsdage efter indgåelse af
entrepriseaftale.

6.2 Krav til entreprenørens kvalitets- og
miljøplan

Der henvises til AAB kap. 6.2.1 - 6.2.4, suppleret med
denne SAB’s beskrivelser for disse kapitler nedenfor.

6.2.1 Ansvar, beføjelser og
kommunikation
Ledelse og koordinering samt kontrol med
arbejdets udførelse skal udføres af en eller
flere personer, der er fortrolige med og
fuldt kvalificerede til de pågældende
arbejder.

Entreprenøren skal udarbejde og
vedligeholde en organisationsplan for
entreprisen med de nøglepersoner, der
leder, udfører og kontrollerer arbejder, der
har indflydelse på den tekniske kvalitet,
miljø, arbejdsmiljø samt trafiksikkerhed og
-afvikling.

Af entreprenørens organisationsplan skal
fremgå, hvem der har til opgave at sikre, at
kvalitets- og miljøplanen for den aktuelle
entreprise planlægges, udarbejdes,
implementeres og løbende vedligeholdes.

Entreprenørens organisationsplan skal vedlægges kvalitets- og
miljøplanen.

6.2.2 Procedurer og arbejdsprocedurer
I det omfang, det er krævet i
kontraktgrundlaget, skal entreprenøren

Det skal af kvalitets- og miljøplanen fremgå, hvilke procedurer og
arbejdsprocedurer, entreprenøren skal udarbejde.
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udarbejde, implementere og vedligeholde
procedurer og arbejdsprocedurer.

Procedurer skal på operationelt niveau
beskrive blandt andet:
 Hvorledes og hvornår aktiviteter

gennemføres, samt hvem der er
ansvarlig for aktiviteternes
gennemførelse

 Grænseflader til bygherre,
myndigheder og andre eksterne parter

Arbejdsprocedurer skal på operationelt
niveau beskrive:
 Hvorledes og hvornår aktiviteter

gennemføres, samt hvem der er
ansvarlig for aktiviteternes
gennemførelse

 Grænseflader til bygherre,
myndigheder og andre eksterne parter

 Hvilket materiel, måleudstyr,
personlige værnemidler m.v., der skal
anvendes

 Forholdsregler vedrørende miljø,
arbejdsmiljø samt trafiksikkerhed og -
afvikling

 Forholdsregler til imødegåelse af
særlige forhold kortlagt ved
projektgennemgangen

Procedurer og arbejdsprocedurer skal
afleveres til bygherren inden de
pågældende arbejder påbegyndes.

Ingen arbejder må påbegyndes før arbejdsprocedurer er
færdigkommenteret af bygherren.

Ved færdigkommentering forstås at bygherren ikke har yderligere
kommentarer.

Entreprenøren skal påregne 10 arbejdsdage til bygherrens
kommentering. Dette gælder også revisioner af tidligere
fremsendte dokumenter.

6.2.3 Kontrolplaner
Til anvendelse ved planlægning og styring
af egenkontrollen skal entreprenøren
udarbejde kontrolplaner og -skemaer i
overensstemmelse med følgende:
 Krav anført i kontraktgrundlaget
 Resultater fra projektgennemgangen
 Firmabestemte fremgangsmåder
 Entreprenørens entreprisespecifikke

arbejdsprocedurer

Kontrolplaner skal udarbejdes med form og
indhold i overensstemmelse med
”Kontrolplan,
vejledning” (jf. vejregler.dk).

Entreprenøren skal udarbejde kontrolplaner for alle fagområder
svarende til alle AAB’er/ SAB’er i entreprisen.

Det skal af kvalitets- og miljøplanen fremgå, hvilke kontrolplaner,
entreprenøren skal udarbejde.

Ingen arbejder må påbegyndes før kontrolplaner er
færdigkommenteret af bygherren.

Ved færdigkommentering forstås at bygherren ikke har yderligere
kommentarer.

Entreprenøren skal påregne 10 arbejdsdage til bygherrens
kommentering. Dette gælder også revisioner af tidligere
fremsendte dokumenter.
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For arbejder, hvortil foreligger
tilsynshåndbøger (jf. vejregler.dk), skal
retningslinjer anført i tilsynshåndbøgerne
anvendes. Kontrolplaner for de
pågældende arbejder kan da udelades.

Kontrolplaner skal afleveres til bygherren
inden de pågældende arbejder
påbegyndes.
6.2.4 Opfølgning af projektgennemgang
Entreprenøren skal redegøre for, hvorledes
det sikres, at aftaler og informationer, der
foreligger som resultat af
projektgennemgangen, formidles og
implementeres i entreprenørens
organisation.
6.2.5 Styring af projektering

6.2.6 Styring af dokumenter og
registreringer

Entreprenøren skal redegøre for, hvem der i entreprenørens
organisation udarbejder, kontrollerer og godkender dokumenter,
herunder:

 Kvalitets- og miljøplan med bilag
 Procedurer, arbejdsprocedurer
 Kontrolplaner
 Dokumentkontrolplan projektering
 Kontrol- og granskningsformularer
 Tjeklister projektering

Entreprenøren skal beskrive, hvorledes det sikres at der til
stadighed arbejdes efter senest revideret projektmateriale.
Ansvarsfordeling hermed skal også beskrives.

6.2.7 Uddannelse og instruktion
Hvor der i respektive AAB, SAB, Tilsynshåndbøger mv. er stillet krav
om, at entreprenørens medarbejdere skal have specifikke faglige
uddannelser og kurser, skal dato for planlagt og/eller gennemført
uddannelse og kursus dokumenteres i en uddannelsesplan.

Entreprenøren skal redegøre for, hvordan det sikres at uddannelse
og kurser er gennemført inden det pågældende arbejde
påbegyndes.

For alle nævnte kurser gælder, at beviser på deltagelse i andre
kurser med tilsvarende indhold og kvalitet vil blive accepteret.

Entreprenøren skal fremlægge dokumentation i form af ajourførte
referencer/CV/kursus-beviser for nøglepersoner samt
medarbejdere, hvortil der stilles særlige krav til
uddannelse/erfaring.
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6.2.8 Styring af underentreprenører og
leverandører

Entreprenøren skal redegøre for styring af underentreprenører og
leverandører samt eventuelle konsulenter/projekterende med
væsentlig indflydelse på entreprisens kvalitets- og miljøforhold,
herunder hvorledes det sikres, at indkøbte dele og arbejdsydelser
er i overensstemmelse med specificerede krav (modtagekontrol).

Underentreprenører, leverandører samt eventuelle
konsulenter/projekterende skal være omfattet af en kvalitets- og
miljøplan eller lignende, der lever op til kravene i
kontraktgrundlaget.

Entreprenøren skal udarbejde, uploade og vedligeholde en
kontaktliste med tilknyttede underentreprenører, leverandører og
eventuelle konsulenter/projekterende.

6.2.9 Styring af bygherreleverancer

6.2.10 Styring af inspektions-, prøvnings-
og måleudstyr

Entreprenøren skal beskrive sit system til vedligeholdelse,
anvendelse, kalibrering mv. af inspektions-, prøvnings- og
måleudstyr.

6.2.11 Entreprenørens interne audit

6.2.12 Styring af ændringer
Entreprenøren skal beskrive sin styring af
ændringer. Beskrivelsen skal redegøre for:
• vurdering af ændringer og deres

konsekvenser i relation til kvalitet,
miljø, arbejdsmiljø, tid og økonomi,

• godkendelse af ændringer,
• hvordan der bidrages til bygherrens

registrering af ændringer
• kommunikation af ændringer til

berørte parter.

Det skal fremgå, hvem der i entreprenørens organisation er
ansvarlig for styring af ændringer, herunder hvem der er ansvarlig
for bidrag til bygherrens registrering af ændringer.

6.2.13 Styring af afvigelser og
korrigerende handlinger

Entreprenøren skal udarbejde og vedligeholde en procedure for
behandling af konstaterede afvigelser fra specificerede krav.
Proceduren skal redegøre for handlinger, der iværksættes til
afhjælpning af konstaterede afvigelser, herunder kassation,
genbearbejdning eller dispensation, orientering til og involvering af
bygherren, begrænsning af konsekvenser, sikring mod gentagelser
mv.

Til proceduren skal være knyttet et paradigme/skabelon for en
afvigerapport. Afvigerapporten kan udarbejdes i eller med
inspiration fra Vejdirektoratets paradigme jf. Vejdirektoratet.dk >
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Leverandørportalen > Kvalitetsledelsessystem>Indkøb>Udbud og
kontrahering> udbudshåndbog>sider>kvalitetskrav.

7 STYRING AF SIKKERHED OG SUNDHED
7.1 Generelt
Entreprenøren skal aktivt deltage i
samarbejde med bygherren samt andre
entreprenører og leverandører om
sikkerhed og sundhed.

Der henvises til følgende bekendtgørelser i
gældende udgave:
 Arbejdstilsynets bekendtgørelse om

bygherrens pligter (BEK om bygherrens
pligter)

 Arbejdstilsynets bekendtgørelse om
projekterendes og rådgiveres pligter
(BEK om projekterendes pligter)

Arbejdstilsynets bekendtgørelse om bygge-
og anlægsarbejde.

Nedenfor er anført, om arbejdsmiljøkoordinator, der på bygherrens
vegne varetager koordinering for sikkerhed og sundhed, skal
udpeges i bygherrens eller entreprenørens organisation:

Fase: Arbejdsmiljøkoordinator
udpeget hos

Entreprenørens
planlægning og
projektering (jf. afsnit
7.2)

Entreprenør

Udførelse
(jf. afsnit 7.3)

Bygherre/Sweco

7.2 Koordinering af sikkerhed og sundhed
under entreprenørens planlægning og
projektering
7.2.1 Alment
Arbejdsmiljøkoordineringen under
entreprenørens planlægning og
projektering omfatter entreprenørens
egenproduktion, underentreprenører,
andre entreprenører og
samarbejdspartnere.

Arbejdsmiljøkoordinering under
entreprenørens planlægning og
projektering skal ske i samarbejde med
bygherrens projekteringsleder og
arbejdsmiljøkoordinator.
7.2.2 Organisering
Arbejdsmiljøkoordinator under
entreprenørens planlægning og
projektering varetager på bygherrens
vegne koordinering for sikkerhed og
sundhed under projektering i henhold til
BEK om bygherrens pligter.

Arbejdsmiljøkoordinatoren skal opfylde
kvalifikationskravene i BEK om bygherrens

Entreprenøren skal før start af entreprenørprojektering udpege en
arbejdsmiljøkoordinator for planlægning og projektering, der på
bygherrens vegne skal forestå arbejdsmiljøkoordineringen i
henhold til Arbejdstilsynets bekendtgørelse om bygherrens pligter.

Udskiftning af arbejdsmiljøkoordinatorer må kun ske efter
forudgående skriftlig aftale med bygherren. Udskiftning af
arbejdsmiljøkoordinatorer må kun ske efter forudgående skriftlig
aftale med bygherren.

Opfyldelse af kvalifikationskravene i BEK om bygherrens pligter skal
dokumenteres ved fremlæggelse af CV samt kursusbevis for
gennemført arbejdsmiljøkoordinatoruddannelse.
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pligter, herunder krav om gennemført
arbejdsmiljøuddannelse.

Arbejdsmiljøkoordinatoren skal aktivt
medvirke til, at arbejdsmiljøet indarbejdes i
projektet hos entreprenøren og i dennes
planlægning og projektering.

På opfordring af arbejdsmiljøkoordinatoren
skal entreprenøren deltage i møder
vedrørende koordinering af arbejdsmiljø
under planlægning og projektering.

Entreprenørens projekteringsansvarlige
skal aktivt inddrage
arbejdsmiljøkoordinator for projektering i
alle dele af entreprenørens planlægning og
projektering. Herunder også eksterne
samarbejdspartnere f.eks. rådgivere og
underentreprenører.

Dertil kommer kursusbevis for gennemført minimum
 Trin I ”Vejen som arbejdsplads”

7.2.3 Plan for sikkerhed og sundhed (PSS)
I forbindelse med entreprenørprojektering
skal arbejdsmiljøkoordinator for
projektering udarbejde input til:
· PSS
· Journal for særlige forhold vedrørende

sikkerhed og sundhed ved fremtidige
arbejder

Teksten i AAB-SOS udgår og erstattes af:

Arbejdsmiljøkoordinator skal på basis af bygherrens indledende
kortlægning og Arbejdsmiljøplan/Journal udarbejde og løbende
ajourføre følgende dokumenter:

 ”Opfølgende kortlægning” for særligt farligt arbejde på
baggrund af bygherrens Indledende kortlægning

 "Arbejdsmiljøplan/Journal” over indsatsområder, planlægning
og koordinering i projekteringen samt en liste over særlige
forhold for fremtidige arbejder på baggrund af bygherrens
basis ”Arbejdsmiljøplan/ Journal”

 "Plan for Sikkerhed og Sundhed (PSS)” bl.a. indeholdende en
liste med særligt farlige arbejder, der indeholder henvisning til
AT’s eller branchevejledninger eller andre anerkendte
vejledninger på baggrund af bygherrens basis PSS.

PSS og Arbejdsmiljøplan/journal skal overdrages til
arbejdsmiljøkoordinator for udførelsen.

De hos entreprenøren udarbejdede dokumenter:
Opfølgende kortlægning, arbejdsmiljøplan og PSS skal fremsendes
til bygherren til gennemsyn og kommentering i nævnte rækkefølge,
inden arbejdet kan igangsættes.

7.3 Koordinering af sikkerhed og sundhed
under udførelse
7.3.1 Alment
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Entreprenøren skal deltage i koordinerende
sikkerhedsmøder og samarbejde om
afgrænsning, koordinering og planlægning
af sikkerheds- og sundhedsarbejdet.

Koordinering af sikkerheden skal ske på
koordinerende arbejdsmiljømøder, der
afholdes mindst hver 14. dag, samt
ekstraordinære møder ved ulykker og
nærved ulykker. Alle
entreprenører/leverandører beskæftiget i
en kommende 14-dages periode skal
deltage i de koordinerende
arbejdsmiljømøder.

Bygherren skal orienteres om og have
adgang til koordinerende
arbejdsmiljømøder samt
arbejdsmiljømøder hos de enkelte
entreprenører. Referater af koordinerende
arbejdsmiljømøder og arbejdsmiljømøder
hos de enkelte entreprenører skal tilgå
arbejdsmiljøkoordinator og bygherre.

Alle arbejdsgivere på arbejdspladsen
(entreprenøren samt dennes
underentreprenører og leverandører) er
forpligtede til at orientere
arbejdsmiljøkoordinator og bygherre om
ulykker samt anmeldelser af ulykker.

Entreprenøren skal ved projektets start
gennemgå (kortlægge) alle aktiviteter i
entreprisen med henblik på en vurdering af
særlige risici og problemer i relation til
sikkerhed og sundhed. Resultatet af
kortlægningen skal forelægges bygherren
til kommentering og efterfølgende
indarbejdes i plan for sikkerhed og
sundhed.

På opfordring af arbejdsmiljøkoordinatoren skal entreprenøren og
dennes underentreprenører deltage i møder vedrørende
koordinering af arbejdsmiljø under udførelsen.

Entreprenøren skal aktivt bidrage til arbejdsmiljøkoordineringen
hos entreprenøren selv og hos underentreprenører.

Inden hvert koordinerende sikkerhedsmøde skal
entreprenøren ved sin arbejdsmiljørepræsentant i
samarbejde med arbejdsmiljøkoordinatoren gennemgå
sikkerheden på entreprisen ved en gennemgang
(sikkerhedsrundering) i henhold til tjekskemaer for
mønsterarbejdsplads eller via en runderings App, hvis
den stillet til rådighed af bygherren.

Entreprenøren skal inden det koordinerende sikkerhedsmøde
aflevere en 4 ugers tidsplan med markering af de særligt farlige
arbejder og oplysninger om bemanding. Dette kan løbende
indarbejdes i entreprenørens detaljerede arbejdsplan.

Entreprenøren skal indberette forbrugte arbejdstimer pr. kvartal for
alle entreprenørens beskæftigede herunder underentreprenører og
leverandører, som er på bygge-/anlægspladsen, til bygherren, til
brug for bygherrens generelle ulykkesregistrering.

7.3.2 Organisering
Arbejdsmiljøkoordinator under udførelse
varetager på bygherrens vegne
koordinering for sikkerhed og sundhed
under udførelsen i henhold til BEK om
Bygherrens pligter.

Arbejdsmiljøkoordinatoren skal opfylde
kvalifikationskravene i BEK om bygherrens

Bygherren varetager afgrænsning, koordinering og planlægning af
arbejdsmiljøarbejdet i henhold til BEK om bygherrens pligter,
herunder udarbejdelse og vedligeholdelse af plan for sikkerhed og
sundhed (PSS).

Bygherren har udpeget en arbejdsmiljøkoordinator, hvis navn
oplyses senest ved byggepladsens etablering.

Entreprenøren foretager anmeldelse af arbejdet til Arbejdstilsynet.
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pligter, herunder krav om gennemført
arbejdsmiljøuddannelse.
7.3.3 Plan for sikkerhed og sundhed (PSS)
Alle arbejdsgivere på arbejdspladsen
(entreprenøren samt dennes
underentreprenører og leverandører) er
forpligtede til at samarbejde med
arbejdsmiljøkoordinatoren ved ajourføring
af PSS, herunder at levere nødvendige
bidrag og oplysninger.

Plan for sikkerhed og sundhed (PSS)
ajourføres løbende på basis af:

 Kravene i BEK om bygherrens
pligter

 Kortlægning af særlige risici og
problemer i relation til sikkerhed
og sundhed

 PSS udarbejdet i
projekteringsfasen

 Oplysninger fra arbejdsgivere på
byggepladsen

Den ajourførte PSS skal gennemgås og
være tilgængelig for samtlige beskæftigede
hos entreprenøren inkl. dennes
underentreprenører og leverandører.

Den ajourførte PSS skal foreligge som et
selvstændigt dokument og accepteres af
bygherren, inden entreprisearbejdet kan
påbegyndes, samt i forbindelse med
ændringer.

Entreprenøren skal senest 10 arbejdsdage før arbejdets
påbegyndelse forsyne arbejdsmiljøkoordinatoren med input til bilag
i PSS for entreprisen, hvorefter arbejdsmiljøkoordinatoren
ajourfører PSS´en.

Entreprenøren skal sikre sig, at alle beskæftigede på entreprisen, er
bekendt med PSS´en og ved, hvor den er placeret.

Entreprenøren skal senest 10 arbejdsdage før arbejdets aflevering
forsyne arbejdsmiljøkoordinatoren med input til journal, hvorefter
denne ajourføres af arbejdsmiljøkoordinatoren.

7.3.4 Afgrænsning
Entreprenøren skal forestå etablering, drift, vedligehold og fjernelse
af nødvendige sikkerheds- og velfærds-foranstaltninger for egne og
underleverandørers mandskab på arbejdspladsen.

7.4 Beredskabsplan
Entreprenøren skal udarbejde en
beredskabsplan for miljø og arbejdsmiljø.
Beredskabsplanen skal udarbejdes som et
selvstændigt dokument, der vedlægges
PSS.

Beredskabsplanen skal foreligge senest 10
arbejdsdage efter arbejdets overdragelse,
dog senest ved arbejdets start.

Entreprenørens beredskabsplan skal omhandle følgende forhold:
 Ekstern varsling
 Personskade Flugt- og redningsveje
 Dødsfald
 Psykisk kriseberedskab
 Hærværk
 Tingskade
 Nedfald af materialer
 Uforudset jordforurening
 Udslip af forurenet vand, materiale eller kemikalie til kloak eller

anden recipient
 Spild af brændstof og kemikalier
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Beredskabsplanen skal være tilgængelig og
kendt for samtlige beskæftigede på
arbejdspladsen.

 Brand
 Brud på forsyningsledninger
 Støv
 Støj
 Vibrationer
 Særlige forhold ved arbejder ved ledninger (ledninger med tryk,

farlige/eksplosive materialer, højspænding m.v.)
 Trafikuheld i forbindelse med arbejdets udførelse
 Rengøring af offentlig vej efter spild fra entreprenørmateriel

I det omfang oplysningerne ikke fremgår af PSS, skal entreprenøren
for forhold ved uheld og hændelser af betydning for miljø og
arbejdsmiljø beskrive:

 Beredskabsorganisation, opgaver og beføjelser
 Indsatsprocedure, herunder evakuering
 Forholdsregler, der skal tages i anvendelse for at begrænse

konsekvenser af uheld og hændelser af betydning for miljø og
arbejdsmiljø

 Førstehjælpsudstyr, værnemidler samt andet beredskabsudstyr
og materialer, der til stadighed skal være til rådighed på stedet

 Alarminstrukser og meldeprocedurer til bygherre og relevante
myndigheder

Entreprenøren skal inddrage beredskabsmyndighederne i det
omfang, det ønskes af beredskabsmyndighederne.

Entreprenøren skal oplyse, hvem der på entreprisen har
førstehjælpskursus.

Derudover skal nærmeste akutmodtagelse/traumecenter anføres.

8 TRAFIKSIKKERHED OG- AFVIKLING
8.1 Generelt
Entreprenøren skal ved planlægning og
gennemførelse af arbejdet sikre
 at gener for trafikanter med hensyn til

varighed og omfang begrænses mest
muligt

 at sikkerheden for trafikanter af alle
typer tilgodeses i alle faser af arbejdet
iht. vejmyndighedens vilkår

 at sikkerhed og arbejdsmiljø for
entreprenørens medarbejdere
tilgodeses i alle faser af arbejdet

8.2 Arbejder ved eller på veje
8.2.1 Alment
Planlægning og gennemførelse af arbejder
ved eller på veje skal ske i

Ved broen er Helsingør Kommune vejmyndighed.
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overensstemmelse med ”Håndbog.
Afmærkning af vejarbejder mm.”, i
gældende udgave, med tilhørende
tegninger. Vejmyndighedens godkendelser
skal indhentes, og anvisninger fra
vejmyndighed og politi følges.

Ingen afmærkning og afspærring må
iværksættes, før der foreligger en
afmærkningsplan for trafikafvikling, der er
godkendt af vejmyndigheden, jf.
retningslinjerne i ”Håndbog. Afmærkning af
vejarbejder mm.”.

Entreprenøren skal redegøre for hvilke
medarbejdere der kan tilkaldes
(vagtordning) både indenfor og udenfor
arbejdstid.

Indgreb i tværprofilers elementer,
herunder afspærring af kørebaner,
cykelstier m.v. kan kun ske i det omfang,
det fremgår af de af vejmyndigheden
godkendte afmærkningsplaner for
trafikafvikling.

Personer, der befinder sig i
arbejdsområdet, skal altid bære
sikkerhedsbeklædning, der opfylder
kravene anført i ”Håndbog. Afmærkning af
vejarbejder mm.”, og have praktisk erfaring
med opsætning, drift og nedtagning af
trafikforanstaltninger

Entreprenøren skal underrette bygherren
ved alle trafiksikkerhedsmæssigt risikable
situationer, herunder de arbejder indenfor
arbejdsområdet, som kræver særlig
beskyttelse af vejtrafikken, jfr. Vejregler for
opsætning af vejautoværn og
påkørselsdæmpere, eller hvor der er risiko
for at genstande fra arbejdsområdet
kommer ud i trafikområdet.

Entreprenøren skal indhente rådighedstilladelse ved
vejmyndigheden i god tid før arbejdets start. Intet arbejde må
således påbegyndes før rådighedstilladelse foreligger.

Entreprenøren skal til tilsynet fremkomme med en detailtidsplan
for arbejderne vedr. færdselsregulerende foranstaltninger,
herunder en plan for de enkelte deletaper. Som bilag til planen
vedlægges en telefon- og adresseliste for kontaktpersoner fra
entreprenøren. Eventuelle ændringer i planen under udførelsen
skal straks meddeles vejmyndigheden og bygherren.

Entreprenørens medarbejdere, der er beskæftiget med
afmærkningsarbejder, eller som arbejder i områder, hvor det ikke
er muligt at etablere en friafstand mellem arbejdsområde og
trafikerede arealer på min. 1,0 m, skal have gennemført og bestået
kurset ”Vejen som arbejdsplads”. Entreprenøren skal fremlægge
dokumentation herfor.

8.2.2 Afmærkningsplaner for
trafikafvikling

Bygherren har i forbindelse med udarbejdelse af
kontraktgrundlaget udarbejdet afmærkningsplaner for
trafikafvikling.
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Entreprenøren er ansvarlig for gennemførelse af ændringer af
afmærkningsplaner for trafikafvikling, såfremt der viser sig behov
herfor. Entreprenøren indhenter vejmyndighedens godkendelse.

Entreprenøren skal i sin planlægning indregne tid til
vejmyndighedens godkendelse af afmærkningsplaner for
trafikafvikling.

Senest 3 arbejdsdage inden en trafikomlægning ønskes påbegyndt,
udarbejder og fremsender entreprenøren en overordnet plan for
gennemførelsen inkl. tidspunktet for påbegyndelse og forventet
afslutning til bygherren.

Entreprenøren skal til denne plan vedlægge de nødvendige
godkendelser til rådighed over vejareal.

8.3 Arbejder i og ved spor
Planlægning og gennemførelse af arbejder
ved spor i drift skal ske i henhold til
anvisninger fra den pågældende
infrastrukturejer.

9 STYRING AF FORHOLD TIL
MYNDIGHEDER, HERUNDER
LEDNINGSEJERE
9.1 Generelt
Entreprenøren må ikke uden nærmere
aftale med bygherren rette henvendelse til
myndigheder og ledningsejere vedrørende
forhold, hvortil der allerede foreligger
tilladelser eller godkendelser.

I tilfælde af ændringer til bygherrens
projekt, der kræver fornyet kontakt og
korrespondance med myndigheder,
varetages denne kontakt og
korrespondance af bygherren.

Entreprenøren skal på vegne af bygherren
udarbejde nødvendige dokumenter til brug
i denne korrespondance.

For ansøgninger på plan-, natur- og
miljøområdet varetages al
myndighedskontakt af bygherren.

Entreprenøren skal indhente de for
arbejdets gennemførelse fornødne
supplerende tilladelser og godkendelser fra
myndigheder og ledningsejere.

Tilladelser og godkendelser indhentet af bygherren fremgår af SB
ad § 6 stk. 3.

Entreprenøren skal udarbejde udkast til følgende ansøgninger og
fremsende dem til bygherrens godkendelse. Entreprenøren skal
herefter indhente de nødvendige tilladelser:
 Rådighedstilladelser
 Evt. landzonetilladelse I forbindelse med anstillingspladsen

Entreprenøren skal selv som minimum indhente følgende fornødne
supplerende tilladelser:
 Byggetilladelse til opstilling / indretning af mandskabsskure og

tilsynskontor herunder spildevandsafledning
 Anmeldelse af anlægsarbejder til Arbejdstilsynet og kommune
 Anmeldelse af arbejdet i henhold til Miljøministeriets

bekendtgørelse om miljøregulering af visse aktiviteter.

Entreprenøren skal indhente nødvendige oplysninger om
myndighedernes sagsbehandlingstid, til brug for sin planlægning.

Det kan oplyses at for rådighedstilladelser er vejmyndighedens
sagsbehandlingstid normalt op til 10 arbejdsdage.

I forbindelse med korrespondance til myndigheder, hvor bygherren
er underskriver, skal breve sendes på bygherrens papir.
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For midlertidige eller blivende
konstruktioner, hvor entreprenøren
forestår projektering og udførelse, samt for
nedbrydningsarbejder påhviler det
entreprenøren at indhente fornødne
godkendelser og tilladelser fra
myndigheder og ledningsejere.

Entreprenøren skal i denne forbindelse
forvente op til 4 måneders
sagsbehandlingstid hos myndigheder.

Bygherren skal have kopi af al relevant
korrespondance med myndigheder og
ledningsejere af betydning for entreprisens
gennemførelse.

Bygherren skal adviseres om og have
mulighed for at deltage i møder med
myndigheder og ledningsejere.

På anmodning fra bygherren skal
entreprenøren udarbejde en plan for
myndighedsbehandling og kontakt til
ledningsejere, der redegør for

 Hvad, der skal behandles, godkendes,
indhentes tilladelse til

 Hvilken lovgivning/bestemmelse, der
er tale om

 Hvem der har ansvaret for
myndighedsbehandling og kontakt til
ledningsejere

 Tidsplan for myndighedsbehandling og
kontakter til ledningsejere med
angivelse af møder m.v.

Ved arbejdets igangsætning indkalder
bygherren til et møde, hvor der foruden
entreprenør og bygherre deltager:

 Ledningsejere
 Vejmyndigheder
 Politiet

På mødet gennemgås entreprisen på
grundlag af blandt andet entreprenørens
arbejdsplan, afmærkningsplaner for
trafikafvikling m.v., og der træffes aftaler
vedrørende kommunikation mellem
parterne.

Ved information til myndigheder, hvor bygherren ikke er
underskriver, kan entreprenøren anvende eget papir.

Al korrespondance med myndigheder skal sendes til bygherren
enten som mail, brev eller pdf-fil af brevene, som dokumentation i
forbindelse med arkivering.

Entreprenøren skal udarbejde den i AAB-SOS anførte plan for
myndighedsbehandling og kontakt til ledningsejere.

Entreprenøren skal i en procedure redegøre for, hvorledes
myndighedsbehandling og kontakt til ledningsejere gennemføres,
herunder styring af de til myndighedsbehandlingen hørende
dokumenter, plan for myndighedsbehandling og kontakt til
ledningsejere, kommunikation med bygherren mv.

Naboer
Bygherren varetager kontakt (kommunikation og
korrespondance) med lodsejere og naboer.

Det kan aftales, at visse typer af kontakt til lodsejere og
naboer kan ske direkte med entreprenøren.

Aftaler om forhold, der er akut
nødvendige/uforudsigelige, af underordnet betydning
eller af kortvarig karakter, kan indgås direkte mellem
entreprenør og lodsejer/nabo. Bygherren skal straks
orienteres om aftalen.
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Ved eventuelle økonomiske, tidsmæssige
eller tekniske problemer i forhold til
myndighederne skal bygherren inddrages.
9.2 Forhold til ledningsejere
Det påhviler entreprenøren at træffe de
nødvendige aftaler med ledningsejere
angående flytning eller omlægning af
ledninger. Alle aftaler skal forelægges for
bygherren. Entreprenøren må påregne at
arbejdet skal koordineres mellem flere
ledningsejere, således det kan udføres i
samme periode eller i samme opgravning.
9.2.1 Koordinering og ledningsmøder

Entreprenøren har ansvaret for løbende at koordinere samarbejdet
med eventuelle ledningsejere for at sikre den nødvendige fremdrift
for både ledningsarbejderne og entreprisen.

For koordinering af samarbejdet mellem entreprenøren og
ledningsejerne indkalder bygherren til det første ledningsmøde.

Entreprenøren skal derefter indkalde til og afholde øvrige
ledningsmøder med ledningsejere. Bygherrens tilsyn og bygherrens
ansvarlige for ledninger (teknisk del) skal deltage.

Ledningsmøderne skal afholdes med passende frekvens, dvs.
således at både entreprisens og ledningsejernes behov for
planlægning af arbejdet tilgodeses.

Entreprenøren skal udarbejde referat fra disse øvrige
ledningsmøder.

Ved planlægning af arbejdet gennemgår entreprenøren med de
enkelte ledningsejere deres betingelser i henhold til
ledningsprotokollen.

10 INFORMATIONSSIKKERHED
Såfremt entreprenøren i forbindelse med
løsning af opgaven kan påvirke eller har
grænseflader til bygherrens
informationssikkerhed, har entreprenøren
følgende forpligtelser:

Entreprenøren skal straks orientere
bygherren, såfremt han får kendskab til
eller mistanke om væsentlige
sikkerhedsbrud eller uvedkommendes
adgang til bygherrens it-systemer.

Entreprenøren skal til enhver tid kunne
dokumentere, at han efterlever gældende

Entreprenøren skal på bygherrens forlangende underlægge sig en
ekstern audit, som gennemføres af en uafhængig aktør, f.eks. en
revisor, med det formål at foretage en vurdering af entreprenørens
opretholdelse af det krævede sikkerhedsniveau iht. gældende
lovgivning samt kontraktens bestemmelser.

Entreprenøren er forpligtet til at indgå databehandleraftaler med
bygherren, jævnfør Databeskyttelsesforordningen, EU 2016/679 af
27. april 2016, artikel 28, stk. 3, såfremt entreprenøren via adgang
til bygherrens it-systemer vil kunne tilgå personoplysninger.
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lovgivning i relation til
informationssikkerhed, f.eks. ved
certificering jævnfør ISO27000-serien.


